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Definition der Endzeit einer Abwesenheit in den
Einstellungen des WebUntis Klassenbuchs

(Stand: 06/2022)
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Das WebUntis Klassenbuch bietet die Mdglichkeit, das standardmaldige Ende einer
eingetragenen Abwesenheit der Schilerinnen und Schilern festzulegen. In dieser
Dokumentation erlautern wir Thnen die mdéglichen drei Optionen.

Vorab:

Um die richtige Stelle fur die zu treffenden Einstellungen zu finden, loggen Sie sich
bitte als Administratorin / Administrator in lhr WebUntis ein. Uber das Meni
KLASSENBUCH 0Offnen Sie den Punkt EINSTELLUNGEN. Dort finden Sie dann die
Einstellungspunkt VORGABE FUR DIE ENDZEIT EINER ABWESENHEIT (siehe
Abbildung 1), auf den sich die folgenden Ausfiihrungen beziehen.
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Alle Abwezenheiten des Tages anzeigen
Abbildung 1 - Die Einstellungen fur das WebUntis Klassenbuch

1. Stundenende

Die Option STUNDENENDE bewirkt, dass die Abwesenheit, die eine Lehrkraft Gber die
Browser-Oberflache oder Untis Mobile erfasst, stets ,nur® bis zum Ende der
Unterrichtsstunde eingetragen wird. Im Falle einer Doppelstunde bzw. eines
Stundenblockes endet die Abwesenheit dann mit dem Ende der Doppelstunde / des
Stundenblockes.

2. Tagesende

Die Option TAGESENDE sorgt dafur, dass eine Schilerin / ein Schiler bei der
Erfassung der Abwesenheit direkt bis zum Ende des Tages als abwesend eingetragen
wird. Das Tagesende ergibt sich dann aus dem Ende des Zeitrasters. Endet das
Zeitraster z.B. mit der 8. Stunde um 15:00 Uhr, so wird diese Uhrzeit fur die
Abwesenheit eingetragen.

3. Fixer Zeitpunkt

Die Option FIXER ZEITPUNKT ist fir Schulen interessant, die z.B. aus planerischen
Grinden ein Zeitraster definiert haben, in dessen letzten Stunden i.d.R. zwar kein
regularer Unterricht verplant wird, diese Stunden jedoch fir die Verplanung im
Rahmen der Vertretungsplanung / Veranstaltungen benotigt werden.
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Wurde z.B. ein Zeitraster von der 1. bis 14. Stunde von den Stundenplanerinnen &
Stundenplanern definiert, jedoch die reguléare Unterrichtsverplanung ,nur bis zur 10.
Stunde (einschliel3lich) erfolgt, so kann bei der Option FIXER ZEITPUNKT das Ende
der 10. Stunde (17:30 Uhr) hinterlegt werden.

Obwohl ,eigentlich® ein Zeitraster bis zur 14. Stunde vorliegt, wird der Endzeitpunkt
einer erfassten Abwesenheit auf den fixen, eingetragenen Zeitpunkt (z.B. 17:30 Uhr
als Ende der 10. Stunde) eingestellt.
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