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Bei der Verwendung von WebUntis werden i.d.R. personenbezogene Daten (z.B. 

Nachname, Vorname, Geburtsdatum, Kontaktdaten, Abwesenheiten, etc.) verarbeitet. 

Im Sinne der Artikel 13 & 14 der DSGVO ist den betroffenen Personen eine 

Datenschutzerklärung zur Verfügung zu stellen, in welcher die Verarbeitung der 

personenbezogenen Daten dargestellt wird. In WebUntis können Sie diese 

Datenschutzerklärung zentral zur Verfügung stellen. 

1. Hochladen der Datenschutzerklärung 

Loggen Sie sich zunächst mit dem Administrator-Benutzer in WebUntis ein. Über das 

Menü ADMINISTRATION  finden Sie den Punkt DATENSCHUTZ . 

Im Bereich DATENSCHUTZERKLÄRUNG FÜ R M ITGLIEDER DER 

SCHULGEMEINSCHAFT  können Sie das Dokument für die Datenschutzerklärung 

hochladen. Beachten Sie bitte, dass das Dokument im pdf-Format vorliegen muss und 

eine maximale Dateigröße von 10 MB nicht überschreiten darf. 

 

Abbildung 1 

Über DATEI  AUSWÄHLEN…  können Sie das gewünschte Dokument auswählen und 

anschließend hochladen. 

Sobald das Dokument hochgeladen wurde, wird dieses angezeigt (siehe Abbildung 2). 

 

Abbildung 2 

Sollte bereits eine Datenschutzerklärung vorhanden sein, können Sie diese direkt 

austauschen, indem Sie ebenfalls über DATEI  AUSWÄHLEN…  ein neues Dokument 

hochladen. 

Mit DATEI  LÖSCHEN  können Sie das bereits vorhandene Dokument löschen. Somit 

ist dieses auch nicht mehr für die Benutzerinnen und Benutzer verfügbar. 
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2. Wo finden die Benutzerinnen und Benutzer die Datenschutzerklärung? 

Ihre Benutzerinnen und Benutzer können das Datenschutzdokument direkt auf der 

Login-Seite Ihres WebUntis herunterladen / einsehen. 

 

Abbildung 3 


