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Wird das WebUntis Klassenbuch eingesetzt, verlangt das System fir jede Klasse und
jedes Fach eine Abwesenheitskontrolle der Schilerinnen und Schiler sowie die
Eingabe von Lehrstoff. In wenigen Ausnahmeféllen besteht fur bestimmte Klassen und
| oder Facher allerdings keine Notwendigkeit, Lehrstoffe einzutragen und / oder
Abwesenheiten zu kontrollieren.

1. Deaktivieren fiur einzelne Klassen

Loggen Sie sich zunéchst als Administratorin oder Administrator in Ihr WebUntis ein.
Uber das Menii STAMMDATEN gelangen Sie zum Punkt KLASSEN.

Auswahl - i
M Klasse Langname Alias Jahrgangsstufe Text Klassenlehrkraft Klassenlehrkraft Abteilung Von Bis
O | ﬂ 05A  05A 5 Perry Sek.| 13.09.2021 27.07.2022
[l 058  05B 5 Santana Sek. 13.09.2021 27.07.2022
(| ﬂ & o05C o05C 5 Lynott Sek. 13.09.2021 27.07.2022

Abbildung 1 - Die Stammdatenliste der Klassen in WebUntis

Klicken Sie anschlieBend auf das STIFT-SymBoL (siehe Abbildung 1 - roter
Rahmen), um die Details der gewtinschten Klasse zu 6ffnen.

Kurzname Schuljghr Von Bis

202172022 13.09.2021 27.07.2022 akaiv

Langname Alias Externe Id Name Winterssmester Mame Sommersemester
o5& | [ | | |

Abteilung Jahrgengsstufe  Schiilerzahl ménnlich ~ Schilerzeh! weiblich

Texz

| |

Klassenlehrkraft Klassenlehrkraft Reum

[Perry v|  [<Auswahl> v| [A203 v

Vordergruncizrbe UG
Hintergrundfarbe EUMCY

Abwesenheitskontrolle
Bendtigt Lehrstoffeingabe

Klassendiensie 28032022 - 01.04.2022
Klassensprecher
Klassensprecher Stv.

Klassenordner
Dienst

Abbildung 2 — Die Details einer Klasse in WebUntis

In den Details zur ausgewahlten Klasse kénnen Sie anschlieBend die Optionen
ABWESENHEITSKONTROLLE und / oder BENOTIGT LEHRSTOFFEINGABE
deaktivieren (siehe Abbildung 2 — roter Rahmen). Speichen Sie die geanderte
Einstellung mit der gleichnamigen Schaltflache ab (siehe Abbildung 2 — blauer
Rahmen).
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2. Deaktivieren fir einzelne Facher

Das Deaktivieren der Pflicht zur Abwesenheitskontrolle und / oder Lehrstoffeingabe
kann auch aus Sicht einzelner Facher erfolgen.

Loggen Sie sich auch in diesem Fall als Administratorin oder Administrator in Ihr
WebUntis ein und wechseln Sie Giber das Menii STAMMDATEN in die FACHER. Klicken
Sie dann in der Liste der Facher auf das STIFT-SymBOL vor dem gewinschten Fach

(vgl. Abbildung 1 — roter Rahmen).

ach Schulleitungskonferenz (5LK)

Kurzneme

[SLK |mg =k

Langname Alias Externe |2

|Schulleitungskonferenz | |

Text Kennzeichen
Fachart
|<A.Aswah|} b
Zugewiezene Lehrbefahigungen Lehrbefahigungen
Zugewiesene Abteilungen Abteilungen
53

O |sek. 1

©|sek 1
Zugeordnete Fachgruppen Alle Fachgruppen

Vordergrundfarbe EEZRONENY
Hintergrundfarbe EZilCNGL x

=
Abwesenheitskontrolle
Bendtigt Lehrstoffeingebe

(o)

Abbildung 3 — Die Stammdaten eines Faches in WebUntis

Auch hier kdnnen Sie die Optionen ABWESENHEITSKONTROLLE und / oder
BENOTIGT LEHRSTOFFEINGABE deaktivieren (siehe Abbildung 3 — roter Rahmen).
Speichern Sie die geanderten Einstellungen Uber die gleichnamige Schaltflache ab

(siehe Abbildung 3 — blauer Rahmen).
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3. AbschlieRende Hinweis

Beachten Sie bitte folgende Hinweise, wenn Sie die 0.g. Optionen nutzen:

a)

b)

d)

Die Anderungen wirken sich sofort auf die Pflichten zur Abwesenheitskonrolle
bzw. Lehrstoffeingabe aus.

Durch die Anderungen tauchen die betroffenen Stunden nicht mehr unter den
offenen Stunden auf, so dass hier keine Erinnerung tUber Versaumnisse z.B.
unter KLASSENBUCH * OFFENE STUNDEN/LEHRKRAFT erfolgen.

Die Pflichten kénnen nicht temporar deaktiviert werden. D.h., dass sich die
Anderungen auf alle Unterrichtstermine der Klasse / des Faches im aktuellen
Schuljahr auswirken.

Das Deaktivieren der zwingenden  Abwesenheitskontrolle  bzw.
Lehrstoffeingabe sorgt nicht daflir, dass Lehrkrafte diese Funktionen
grundsétzlich nicht mehr in der Klasse / bei dem Fach nutzen kénnen. Es
bestent also durchaus noch die Madoglichkeit, die Abwesenheiten von
Schulerinnen & Schilern zu prifen, bzw. Lehrstoffe in den Stunden der Klasse
/ des Faches einzutragen.

Wenn Abwesenheitskontrollen bzw. Lehrstoffeingaben freiwillig durchgefihrt
werden (vgl. Punkt d), werden diese Eintrage im Falle einer Berichtserstellung
ebenfalls berucksichtigt und in den Berichten aufgefuhrt.
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