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Vorwort

Ab dem 04.05.2020 soll der Schulbetrieb unter Auflagen und stark eingeschrankt
wiederaufgenommen werden. Uns hat am 21.04.2020 das Rundschreiben des
Ministeriums fur Kultus, Jugend und Sport vom 20.04.2020 erreicht, in welchem den
Schulen die Mal3nahmen zur Wiederaufnahme des Schulbetriebs mitgeteilt wurden.

In der vorliegenden Dokumentation erlautern wird lhnen, wie Sie die in dem
Rundschreiben erwahnten Vorgaben in Untis & WebUntis darstellen kbnnen. Beachten
Sie bitte, dass die Umsetzung der hier beschriebenen Schritte in Untis & WebUntis
auch dazu fuhren konnen, dass in deren Folge Funktionen des Programms nur noch
eingeschrankt oder gar nicht mehr durchgefiuihrt werden sollten. Welche dies sind,
beschreiben wir bei den einzelnen Szenarien.

Wir empfehlen Ihnen daher dringend, die Dokumentation komplett zu lesen, bevor Sie
mit der Umsetzung der hier geschilderten Planungsschritte beginnen. So kdnnen Sie
Aufwand, Nutzen, Abhangigkeiten und ggf. Risiken bestmdglich einschatzen.

Ferner raten wir Ihnen dringend, vor dem Beginn der Planungsphase in Untis eine
Sicherung lhrer gpn-Datei, bzw. Ihrer Datenbank anzulegen, um im Falle einer
planerischen Katastrophe auf den Ausgangszustand zuriickgreifen zu kénnen.

Dieses Dokument wird aktualisiert, sobald uns neue Erkenntnisse tUber notwendige
Planungsschritte vorliegen. Schauen Sie daher bei Bedarf auf unsere Internetseite
www.untis-bw.de/corona. Dort werden wir stets die aktuelle Version dieses
Dokumentes, sowie weitere Informationen zur Verfigung stellen.
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1. Verfahren fiur Klassen, die noch nicht in die Schule zurtickkehren

Um die Klassen, die weiterhin nicht in der Schule anwesend sein missen / dirfen aus
dem Stundenplan herauszunehmen, haben Sie zwei Mdglichkeiten:

Eine schnelle und einfache Methode ist das Planen einer VERANSTALTUNG im
Vertretungsmodus. Dort tragen Sie in einer neuen Veranstaltung, die ab dem
04.05.2020 startet, alle Klassen ein, die nicht in der Schule prasent sein werden. Die
Vorgehensweise haben wir in unserem Dokument Vorgehensweise bei einer
Schulschlie3ung beschrieben.

Diese Methode hat allerdings einen entscheidenden Nachteil: Werden die Klassen im
Rahmen der Vertretungsplanung aus dem Plan herausgenommen, kann im
Stundenplanmodus keine freie Verdnderung des Stundenplans fur die Klassen
vorgenommen werden, die z.B. nur in den Prufungsfachern unterrichtet werden.

Die Methode, die die freie Verplanung der Stundenpléane in den zu unterrichtenden
Klassen ermdglicht, bendtigt weitere planerische Schritte, die wir im Folgenden
erlautern.

2. Anlegen einer neuen Periode

Die zu planenden Veranderungen am Stundenplan erfordern grundsatzlich das
Einrichten einer neuen Periode.

Im Modus Stundenplanung wechseln Sie in das Menu START. Mit einem linken
Mausklick auf die Schaltflache PERIODEN (siehe Abbildung 1 — roter Rahmen) 6ffnen
Sie das Periodenfenster, in welchem Sie die Perioden verwalten konnen. Wahlen Sie
die sog. Mutterperiode mit einem linken Mausklick aus — im Beispiel der Abbildung 1
ist dies die Periode 4. Damit wird die neu angelegte Periode auf Grundlage der Daten
der Periode 4 gebildet.

Dateneingabe Planung Stundenpldne Kursplanung Module
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Abbildung 1 - Das Anlegen einer neuen Periode

Nachdem Sie die gewinschte Mutterperiode ausgewahlt haben, klicken Sie auf die
Schaltflache NEUE PERIODE zU DIESER MUTTERPER. (siehe Abbildung 1 — gelber
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Rahmen), so dass sich das Fenster zum Anlegen der neuen Periode 6ffnet (siehe
Abbildung 1 — blauer Rahmen). Tragen Sie in diesem Fenster bei Bedarf einen
entsprechenden Namen ein und bestéatigen Sie das Fenster mit OK. Die neue Periode
wird somit angelegt. Klicken Sie diese neue Periode noch einmal mit einem linken
Mausklick an und andern Sie im Anschluss das Beginndatum (siehe Abbildung 1 —
orangener Rahmen) auf den 04.05.2020. Das Enddatum der neuen Periode belassen
Sie auf dem letzten Schultag des Schuljahres. Sollte die Phase 2 der Wiederaufnahme
des Schulbetriebs geplant werden mussen, wird fur diese Phase eine neue Periode
eingerichtet, mit deren Beginn die bis dahin giltige Periode automatisch beendet.
Sobald dieser Schritt abgeschlossen ist, kbnnen Sie das Fenster PERIODEN mit der
Schaltflache Ok schliel3en.

Wahlen Sie nun Uber das Periodenauswahlmenu in der Symbolleiste START die neu
angelegte Periode aus, um die folgenden Planungsschritte in dieser Periode
durchzufuhren (siehe Abbildung 2).

Datei Start Dateneingabe Planung Stundenpldne Kursplanung Module
= ; _ .y
83 \[ﬁ .’ D %% Diagnose @) 12 @ E }
| - . L o 2
25 Gewichtung =
Klassen Lehrer Rdume Facher = Planen Perioden Abteilungen  Einstellungen
- - - - :| Optimierung = - - - -
Ubersicht Planungswerkzeuge Phase1 nach Col *Periode (11.9.-15.9.)

*Periode2 (16.9.-24.11))
*Periode3 (25.11.-2.2.)
*Perioded (3.2.-3.5.)
~  Phasel nach CoronaschlieBung (4.5.-24.7))

Abbildung 2 — Das Periodenauswahlmen

Weiterfuhrende Informationen zum Anlegen und Verwalten neuer Perioden finden Sie
in unserer Dokumentation Stundenplandanderungen im laufenden Schuljahr mit
Perioden.

3. Unterrichte entplanen

3.1. Klassen, die nicht an der Schule unterrichtet werden

Unter Punkt 1 dieser Dokumentation hatten wir zunéachst die Veranstaltung im Rahmen
der Vertretungsplanung genannt, um die Klassen aus dem Plan herauszunehmen, die
nicht in der Schule prasent sein mussen / durfen. Dabei hatten wir auch auf den
Nachteil hingewiesen, dass im Stundenplanmodus dann jedoch keine ,freie”
Verplanung der Klassenstundenplane durchgefuhrt werden kann, u.a. wenn in den
Prasenzklassen z.B. ,nur die prifungsrelevanten Facher unterrichtet werden sollen.

Um eine maximale Flexibilitdt bei der Stundenplangestaltung in der Periode ab dem
04.05.2020 zu gewabhrleisten, nutzen Sie das Kennzeichen (1) IGNORIEREN in den
Unterrichten.

Offnen Sie dazu uUber das Meni START - KLASSEN das Fenster ALLE
UNTERRICHTE. Auf der Karteikarte KENNZEICHEN finden Sie das Kennzeichen (1)
IGNORIEREN (siehe Abbildung 3 — roter Rahmen).
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Abbildung 3 — Das Kennzeichen (i) Ignorieren im Fenster Klassen - Alle Unterrichte

Um schnell und effektiv arbeiten zu konnen, figen Sie das Kennzeichen (i)
IGNORIEREN am besten als Spalte in die Tabelle des Unterrichtsfensters ein (siehe
Abbildung 3 — blauer Rahmen). Dies kdnnen Sie entweder per Drag & Drop aus der
Karteikarte KENNZEICHEN heraus machen oder Uber die FELDER DER ANSICHT.
Das Fenster FELDER DER ANSICHT 6ffnen Sie Uber die gleichnamige Schaltflache in
der Symbolleiste des Unterrichtsfensters (siehe Abbildung 3 — orangener Rahmen).
Dort aktivieren Sie den Punkt (1) IGNORIEREN (siehe Abbildung 3 — griiner Rahmen)
und bestatigen diese Auswahl im Anschluss mit OK.

Sollte Ihr Unterrichtsfenster nicht (!) nach Klassen sortiert sein, machen Sie nun einen
linken Mausklick auf den Spaltenkopf KLASSE(N), um eine temporare Sortierung nach
Klassen herzustellen.

Sie kdnnen nun die Spalte des Kennzeichens (1) IGNORIEREN fiur alle Unterrichte
markieren, die in den Klassen bestehen, die nicht in der Schule préasent sein sollen /
durfen. Dafur klicken Sie bei dem ersten Unterricht in die Zelle — nicht in das Kéastchen,
um das Kennzeichen zu aktivieren — der Spalte (1) IGNORE und markieren mit
weiterhin gedruckter linker Maustaste alle weiteren betroffenen Unterrichte. Sobald
alle Unterrichte markiert wurden setzen Sie in einem der markieren Unterrichte das
Hakchen fur das Kennzeichen (1) IGNORIEREN. Es dauert nun eine Zeit, bis Untis das
Kennzeichen bei allen markierten Unterrichten setzt. Wundern Sie sich an der Stelle
bitte nicht, wenn der Bildschirm kurzzeitig ,einfriert‘. Sobald alle Unterrichte mit dem
Kennzeichen versehen wurden kdnnen Sie weiterarbeiten.

Nachdem Sie diesen Schritt erfolgreich durchgefihrt haben, sind alle Unterrichte, die
das Kennzeichen (1) IGNORIEREN tragen, aus dem Stundenplan herausgenommen.
In der Spalte KL,LE des Unterrichtsfensters finden Sie fir diese Unterrichte nun das
Kennzeichen (i) zur Ihrer Information eingeblendet.
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Hinweis: Die Unterrichte werden im Stundenplan nicht mehr als verplant angezeigt,
die Berechnung des Unterrichtswertes erfolgt allerdings weiterhin! Bei der Nutzung des
Moduls Unterrichtsplanung / Wertrechnung fuhrt dies ggf. zu falschen Werten in der
Berechnung der Lehrerarbeitszeit. Wie Sie hier Abhilfe schaffen kobnnen erlautern wir
unter Punkt 8.

3.2 Klassen, die nur die Prufungsfacher unterrichtet bekommen

Fur die Prasenzklassen werden ggf. nur die prifungsrelevanten Facher unterrichtet.
Um nur noch diese Unterrichte in den Klassenstundenpldnen verplant zu lassen,
mussen uUber das Kennzeichen (1) IGNORIEREN die nicht notwendigen Unterrichte
ebenfalls entplant werden.

Offnen Sie dafir tUber das Menii START + KLASSEN das Fenster UNTERRICHT. Hier
wechseln Sie nun auf eine Prasenzklasse. Im Fenster KLASSEN * UNTERRICHT
finden Sie ebenfalls das Kennzeichen (1) IGNORIEREN AUF dem Reiter
KENNZEICHEN (siehe Abbildung 4 — roter Rahmen). Blenden Sie sich dieses ebenfalls
per Drag & Drop als Spalte (siehe Abbildung 4) in das Unterrichtsformat ein — alternativ
Uber die FELDER DER ANSICHT (siehe Abbildung 4 — orangener & griiner Rahmen).
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Abbildung 4 — Das Kennzeichen (i) Ignore im Unterrichtsfenster

Setzen Sie nun das Kennzeichen (1) IGNORIEREN bei allen Unterrichten, die in der
Phase der Wiedereréffnung nicht unterrichtet werden. Diese werden nun aus dem
Stundenplan der betroffenen Klassen herausgenommen, so dass nur noch die zu
unterrichtenden Stunden im Stundenplan vorhanden sind.

Beachten Sie auch hier den Hinweis, dass die Stunden zwar aus dem Stundenplan
herausgenommen wurden, die Berechnung des Wertes fiir die Lehrkraft allerdings
weiterhin erfolgt. Unter Punkt 8 erhalten Sie weitere Informationen, wie Sie hier
gegensteuern kénnen.

Hinweis fur Nutzer des WebUntis Klassenbuches: Fir ignorierte Unterrichte kann
in WebUntis kein Klassenbuch gefuihrt werden. Unter www.untis-bw.de/corona finden
Sie eine Dokumentation, wie Sie mit einer Kombination von Schritten in der Stunden-
und Vertretungsplanung zumindest teilweise Abhilfe schaffen kénnen.
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4. Teilen von Klassen in kleinere Gruppen und Umverteilung in andere Raume

Um die Hygiene- und Abstandsregeln einzuhalten werden Sie gezwungen sein,
Unterrichte in kleinere Gruppen aufzuteilen. Dabei besteht die Moglichkeit — je nach
Verfugbarkeit von Lehrkraften — die Gruppen parallel oder versetzt zu planen.
Beachten Sie hier, dass insbesondere die Teilung von Kooperationsunterrichten nicht
willktirlich erfolgen darf, sondern eine Absprache der beteiligten Schulen notwendig
ist!

4.1 Unterrichte in parallele Gruppen mit verschiedenen Lehrkréaften aufteilen

Wenn Sie ausreichend Lehrerkapazitaten verfugbar haben, kdnnen Sie einen
Unterricht direkt in mehrere Gruppen aufteilen, die dann parallel von verschiedenen
Lehrkraften unterrichtet werden. Offnen Sie dafir iber das Menii START + KLASSEN
das Fenster UNTERRICHT. Gehen Sie nun mit dem Mauszeiger in die Zelle der Spalte
KL,LE des betroffenen Unterrichts. Dort erscheint ein ,+“-Zeichen, welches Sie
anklicken (siehe Abbildung 5 — roter Rahmen).

£ 09A / Kiasse ga - oo ox
osA ~THEBEEMNR TL 7 @ 2 JHERSR-TA R &EP
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Abbildung 5 — Das Unterrichtsfenster aus Klassensicht mit der Mdglichkeit, eine Kopplung anzulegen

Uber das ,+“-Zeichen 6ffnen Sie eine sog. KOPPLUNGSZEILE, in die nun die zweite
Gruppe eingetragen werden kann. Selbstverstandlich kann ein Unterricht auch in mehr
als zwei Gruppen aufgeteilt werden.

Tragen Sie nun die Besetzung der weiteren Gruppe in die Kopplungszeile ein.
Spatestens bei der Eingabe des Faches wird Untis den folgenden Dialog anzeigen:

Frage *

Die Felder Klasse, Fach und Schiilergruppe sind wesentliche Unterscheidungsmerkmale eines Untemichtes
und dirfen in verschiedenen Perioden nicht unterschiedlich sein.

Sie kénnen nun,

Optionen

Die Andemung in allen Peroden {auch in Mutterperioden) durchfihren.

o Einen neuen Untericht fir 05A, D anlegen. Alle Eigenschaften des urspriinglichen Untemichts
werden dabei kopiert, der urspringliche Untemicht aus der aktiven Periode entfemt.

Abbrechen

Abbildung 6 — Die Frage zum Anlegen einer Unterrichtskopie
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Der Hintergrund dieses Dialoges besteht in WebUntis. WebUntis identifiziert einen
Unterricht anhand von drei Merkmalen: KLASSE, FACH & SCHULERGRUPPE. Sobald
eines dieser Merkmale verandert wird erscheint der Dialog aus Abbildung 6. Nutzen
Sie in diesem Fall immer die mittlere Option EINEN NEUEN UNTERRICHT FUR ...
ANLEGEN [...] (siehe Abbildung 6 — roter Rahmen). Bestatigen Sie die Auswahl dann
mit der Schaltflache FORTSETZEN.

Hinweis: Diese Vorgehensweise nutzen Sie bitte auch dann, wenn Sie WebUntis nicht
im Einsatz haben!

Wichtig ist bei dieser Variante das Eintragen von individuellen Raumen fir jede
Kopplungszeile!

Bei der Verwendung von WebUntis, insbesondere des
WebUntis Klassenbuchs, mussen Sie in jede Kopplungszeile
eine individuelle SCHULERGRUPPE eintragen! Diese
Schulergruppenbezeichnung darf in allen bereits verplanten
Perioden noch nicht (I) zum Einsatz gekommen sein! Das
bedeutet auch, dass eine bereits fur den Unterricht verwendete
Schulergruppe nicht weiter genutzt werden darf!

Diese neue(n) Schilergruppe(n) kdnnen Sie natirlich manuell nach Ihren Winschen
eintragen. Alternativ kdnnen Sie auch sog. Wildcards nutzen. Mit Hilfe eines Zeichens,
z.B. dem Dollarzeichen ($) im Feld SCHULERGRUPPE und der anschlieBenden
Bestatigung mit der Enter-Taste wird ein Automatismus gestartet, der die
Schilergruppe(n) fur den / die Unterricht(e) anlegt. Dabei wird eine Kombination aus
Fach, Klasse und Lehrerkurznamen gebildet.

Um nicht Gefahr zu laufen, eine in vorherigen Perioden genutzte Schilergruppe erneut
zu verwenden, kdnnen Sie die Wildcard auch mit einer eigenen Erweiterung versehen,
z.B. $ _corona. Dann wird, neben der o.g. Fach_Klasse_Lehrerkurznamen-
Kombination zusatzlich die gewlnschte Erweiterung angehéngt (siehe Abbildung 7 —
roter Rahmen). Tragen Sie in das Feld SCHULERGRUPPE des jeweiligen Unterrichts
also das $_corona ein und bestatigen Sie diese Eingabe mit der Enter-Taste. Untis
fullt das Feld Schilergruppe nach dem o.g. Schema automatisch aus.
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Abbildung 7 —Schulergruppen bei Kopplungen

Erst durch das Eintragen der individuellen Schilergruppen ist die Zuordnung der
Schiler*innen in  die einzelnen Teilgruppen mdoglich, so dass die
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Klassenbuchbestandteile, wie die Anwesenheitskontrolle, in den einzelnen
Teilgruppen funktioniert.

Wie Sie die Schilertinnen den Schilergruppen in WebUntis zuordnen kdnnen,
erlautern wir lhnen im weiteren Verlauf dieses Dokumentes unter Punkt 7.

4.2 Unterrichte in zwei verschiedene Gruppen bei gleicher Lehrkraft aufteilen

Wenn ein Unterricht nicht auf verschiedene Lehrkrafte aufgeteilt werden kann, sondern
die unterschiedlichen Gruppen von einer einzelnen Lehrkraft unterrichtet werden
sollen, muss eine Kopie des bestehenden Unterrichts erstellt werden.

Offnen Sie dafir wieder das Fenster UNTERRICHT (ber das Menii START
KLASSEN. Klicken Sie den gewiinschten Unterricht einmal mit der linken Maustaste,
am besten in der Spalte U-NR an, so dass dieser markiert wird. Anschliel3end nutzen
Sie folgenden Tastaturkombinationen unmittelbar hintereinander:

STRG + C fur das Kopieren des markierten Unterrichts
STRG + V fUr das Einfugen einer identischen Kopie des urspringlichen Unterrichts

Sie kdnnen nun die beiden individuellen Unterrichte separat bearbeiten. Im Falle einer
Anderung eines der Schlusselmerkmale fur WebUntis (Klasse, Fach & Schiilergruppe)
wird auch bei dieser Variante die Abfrage aus Abbildung 6 erscheinen, die Sie analog
zu den Ausfiuihrungen unter Punkt 4.1. beantworten!

Die Beachtung der Schulergruppe ist in dieser Variante genauso
wichtig, wie bei der Darstellung in Kopplungsform, die unter Punkt
4.1 beschrieben wurde.

Fur jeden (!) Unterricht missen nun Schilergruppen eingetragen
werden, die in vorherigen Perioden nicht (!) schon einmal
verwendet wurden. Grundsatzlich kénnen Sie hier wieder mit einer Wildcard die
Schilergruppen erstellen lassen. Hier raten wir dringend dazu, diese durch eine selbst
gewdahlte Erweiterung zu individualisieren. Bei der Aufteilung eines Unterrichts in
verschiedene Gruppen bei gleicher Lehrkraft bietet sich z.B. eine Schilergruppe an,
die die Erweiterung 1 oder 2 tragt. Die Eintragung in das Feld Schilergruppe wirde
dann z.B. $_1 bzw. $_2 lauten (Auswirkungen siehe Abbildung 8 — roter Rahmen).

% 094 / Kiasse

psr - v|H BETR TS F O & dHRLA-EAH- RS
U-Nr |+ Kl,Le Mvpl Std.  Wert= ‘Wst  Jst Lehrer Fach Klasse(n) Fachraum Stammraum  Schiilergruppe Ignore (f) | Dopp.Std. &

3.000 33.50 33.00 0
398 E1,2 3.00 3 Folg D 094 c108 D_094_Polg_corona

3.00 AlGE D 094 A103 D_094_AlGH_corona

400 B3 2.00 3 Srva M 09A c108 #_09A_SrVa_2
402 2.00 3 sr'va (M 09A c108 1M_09A_Srva_1

I o

Abbildung 8 —=Schulergruppen bei einer Unterrichtskopie

Wie Sie die Schulertinnen den Schilergruppen in WebUntis zuordnen koénnen,
erlautern wir lhnen im weiteren Verlauf dieses Dokumentes unter Punkt 7.
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5. Verplanen der Stunden & Raume

Das Verplanen der nun geanderten Unterrichte kann durch eine automatische
Optimierung oder manuell erfolgen. Durch das vorherige Einrichten der Periode sind
die Stundenplane autark zu den vorherigen Perioden, so dass hier — wie tblich — alle
planerischen Mittel eingesetzt werden kodnnen. In der Regel konnen Sie die
GEWICHTUNG und die STEUERDATEN DER OPTIMIERUNG von den vorherigen
Optimierungslaufen tbernehmen.

Bitte beachten Sie, dass Einschrankungen aufgrund der Hygiene- und Abstandsregeln
sicherlich ein erhéhtes manuelles Planungsaufkommen bedeuten, da die
verschiedenen Restriktionen nicht zwangslaufig von der Optimierung beriicksichtigt
werden konnen.

Wenn Sie bestehende Unterrichte mit anderen Raumen versorgt haben und diese in
Ihrer bisherigen zeitlichen Lage verbleiben, lohnt sich ggf. die Durchfihrung einer
RAUMOPTIMIERUNG. Diese finden Sie unter PLANUNG * OPTIMIERUNG * RAUM-
OPTIMIERUNG (siehe Abbildung 9 — roter Rahmen).

Datei Start Dateneingabe Planung Stundenpldne Kursplanung Module

2 b=, = 28 Klassen ~  [i=5 Alle Stunden entplanen
£ =]
> < Lehrer ~ Eﬁ Fixierter/lgnorierter Unterricht

Diagnose Gewichtung Optimierung  Planen Planungsdialog Tauschvorschlage  Berichte

Raume = ';Unterrichtsfolgen

lanuelles Planen Stundenplane Werkzeuge

Automatische Ver| = Optimierte Pline

Fl:l Raum-Cptimierung I

Raum-Optimierung *

Auch fixierte Stunden optimieren

Auch dislozierte Stunden optimieren

Berlicksichtigung der Raumkapazitat

Start Raum-Optimierung

Abbildung 9 — Der Dialog Raum-Optimierung

Nach einem Klick auf START RAUM-OPTIMIERUNG werden die in den Unterrichten
geanderten Raume nun den Stunden, soweit moéglich, zugeordnet. Dabei bleibt die
zeitliche Lage der Stunden im Stundenplan jedoch unberthrt.

6. Zusatz: Unterschiedliche Beginn- und Endzeiten fir die Prasenzklassen

Auf Seite 10 des Rundschreibens des Ministeriums fiir Kultus, Jugend und Sport vom
20.04.2020 wird unter Punkt 6 die Entzerrung der Unterrichtsangebote empfohlen.
Dieser Schritt ist zwar nachvollziehbar, in Untis & WebUntis jedoch mit erheblichem
Mehraufwand und drastischen Konsequenzen verbunden. So ist die Verplanbarkeit
von Lehrkraften und R&umen erschwert, die in den verschiedenen Zeitrastern
unterrichten, bzw. verplant werden. Ferner werden die Zeitraster spéater den Klassen
zugeordnet, was bei klassentbergreifenden Unterrichten problematisch sein kann.

© 2020 Untis Baden-Wirttemberg GmbH
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Daher mussen wir von planerischer Seite dringend von dieser Variante abraten,
mdchten lhnen dennoch die Vorgehensweise vorstellen.

Grundsatzlich wird fir diese Variante das Untis-Modul MEHRWOCHENSTUNDENPLAN
bendtigt, da nur mit diesem Modul unterschiedliche ZEITRASTER fur die jeweiligen
Klassen erstellt werden kdnnen. Prifen Sie ggf. unter START + EINSTELLUNGEN -
LIZENZDATEN, ob Sie das Modul lizensiert haben. Ist dies nicht der Fall, stellen wir
Ihnen gerne eine kostenfreie Testlizenz bis zum Schuljahresende aus. Senden Sie uns
bitte einen vollstdndig ausgefillten und unterzeichneten Bestellschein zu. Wir
beantragen die kostenfreie Testlizenz bei der Untis GmbH und leiten Ihnen die neuen
Lizenzdaten umgehend weiter, sobald uns diese erreicht haben.

Datei Start Dateneingabe Planung Stundenplane LOTHAEL T Module

saE@ 8

L% Gewichtung ~

@ e

Klassen Lehrer Raume Facher - Planen Perioden Abteilungen  Einstellungen Hilfethemen
- - - - D Optimierung ~ - - - - -
Ubersicht Planungswerkzeuge Phasel nach CoronaschlieBung (4.5.-24.7.) {% Einstellungen
Lizenzdaten * Zeitraster
Lizenzdaten g Gerten
Schlhereichnina | izensnummem § Lizenzdaten
£ Symbolleiste
Schulgrale Express-Modus
flir 700-1500 Studenten Untis.ini 6ffnen...
Maodule
Standard-Paket Kleine Module
Optimierung Untenichtsplanung Wertrechn
Raumoptimierung + Dislozierung Pausenaufsicht
Planungsdialog Abteilungs-Stundenplan
Grofle Module Studentenstundenplan
Vertretungsplanung ofo-Stundenolan
Kursplanung Mehrwochen-Stundenplan

Minuten-Stundenplan

Periodenstundenplan

Kalender - Jahresplanung

FuBzeile Untis Baden-Wurttemberg GmbH
Land Region
Deutschland

Kunden-Nummer

Baden-Wiirttembery -

| Verwendung van Web Untis

Abbildung 10 — Das Lizenzdatenfenster mit aktivierten Modul Mehrwochenstundenplan

6.1 Einrichtung in Untis

Zunachst einmal missen Sie unter START + EINSTELLUNGEN die Option MULTI-
ZEITRASTER aktivieren, um diese spater anlegen zu kdnnen (siehe Abbildung 11).

=) Schuldaten Schulbezeichnung

i - Allgemeines Detschland « | Lend
Uberblick Testlizenz Untis BW GmbH
Wi . .

ol Werte nur fir Schulungszwecke Baden-Wittemberg RELIT

H . Di -
e Schuijshr prache
(- Berichte T - o
Vertretungsplanung 123456 chulnummer
i Kursplanung 11092019 ~ | (24072020 ~

H Untis ID: 1

Mu\tl.Usar 2 [+] Wochenperiodizitt
i Legging und Crash Reporting = GY

A - 18chulwoche (AB..)

Tageszeitraster aktivieren
| Mutti-Zeitraster

Schulart

Kursiv =lokal gespeicherte Bnstelungen (ind Dafeien)

St

Abbildung 11 - Die Option Multi-Zeitraster in den Einstellungen

Bestatigen Sie das Fenster EINSTELLUNGEN abschliel3end mit der Schaltflache Ok.
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Im Menl DATENEINGABE konnen Sie das ZEITRASTER 0Offnen. Im Fenster fir das
Zeitraster steht Ihnnen nun die Schaltflache NEuU zur Verfiigung, Uber die Sie ein neues
Zeitraster anlegen konnen. Sobald Sie die Schaltflache NEu angeklickt haben,
erscheint ein Fenster, in welchem Sie das neue Zeitraster benennen kénnen.

Hinweis: Das Zeitraster wird im weiteren Verlauf den betroffenen Klassen (!)
zugeordnet. Es handelt sich somit um ein klassenreines Zeitraster! Dies ist
insbesondere dann zu bertcksichtigen, wenn klassentubergreifender Unterricht
verplant werden muss. Hier missen (!) die beteiligten Klassen grundsatzlich ein
gemeinsames Zeitraster eingetragen bekommen! Bei der Betitelung der
verschiedenen Zeitraster macht es daher ggf. Sinn, die beteiligten Klassen in den
Namen einflieen zu lassen.

Nachdem Sie die benétigen Zeitraster angelegt haben, missen Sie die BEGINN- UND
ENDZEITEN der einzelnen Stunden anpassen. Beachten Sie dabei, dass Sie
tatsachlich beide Zeiten anpassen missen und es hier keine 45-Minuten-Automatik
gibt.

Stundennr, 1 2 3 4 5 & 7 8 9 Stundennr. 1 2 1 4 [ [ 7 g 9
Stundenbezeichnung Stundenbezeichnung
2:00 &50 |9:55  10:45/11:50) 12:3512:40| 14:25 15:10 745 |35 |9:40 [10:20) 11:30 12:20/13:25 14:10 14:55
845 | 9:35 | 10:40|11:30| 12:30| 13:20| 14:25| 15:10 15:55 8:30 |9:20 |10:25|11:15| 12:15| 13:05| 14:10| 14:55) 15:40
Montag Vermi Vrri Vormi Vormi Vormi Vori Vorri Vormi Vorri Montag Vormi Vormi Vormi Vormi Vormi Vormi Vormi Varmi Vormi
Dienstag Vormi Vormi lormi Vormi Vormi Vormi Vormi Viormi Vormi Dienstag Vermi Vormi Vormi Vermi Vormi Vormi Vormi Vermi Vormi
Mittwoch Mittwoch
Dornerstag ormi Vormi ormi Vormi Vormi Vormi Vorm Varni Donnersteg ormi Vermi Vormi Vormi Vormi Vormi Vormi Vormi Vermi
Freitag Vormi Vormi Vormi Vormi Vormi Vormi Vormi Vormi Vormi Freitag Vormi Vormi Vormi Vormi Vormi Vormi Vormi Varmi Vormi
Abbildung 12 - Zeitraster 09A Abbildung 13 - Zeitraster 09B

Fur die beiden Klassen 09A (siehe Abbildung 12) und 09B (siehe Abbildung 13)
wurden eigene Zeitraster eingerichtet, die unterschiedliche Beginn- und Endzeiten
aufweisen.

Diese speziellen Zeitraster konnen unter START + KLASSEN + STAMMDATEN nun fur
die jeweiligen Klassen hinterlegt werden. Auf der Karteikarte STUNDENPLAN finden
Sie das Feld ZEITRASTER. Sie konnen die Zuordnung der Zeitraster
selbstverstandlich direkt hier vornehmen, oder das Feld ZEITRASTER per Drag & Drop
als Spalte in die Stammdatentabelle einfigen, um dort die Zuordnung durchzufihren
(siehe Abbildung 14 — roter Rahmen).

L Klassen / Klasse

pss T+ & - i &

Mame« Langname Text Raum| Zeitraster Std./Tag Hauptf./Tag Hauptf.Folge 2

UBU LTUS | Haupt-Zeitraster L3 3

08E C106 | Haupt-Zeitraster 4 3

094 C108 | 094 5-6 4 3

098 c107 | |MElE] ~|5-6 4 3

09c C109 | |Haupt-Zeitrastes 4 3

09D c209 | KL 4 3

. .- | |0%A . - v
-

Abbildung 14 — Zuordnung der Zeitraster in den Klassen - Stammdaten

Nach dieser Zuordnung werden die unterschiedlichen Zeitraster bei der
Stundenplanerstellung, sowie Stundenplananzeige bertcksichtigt.

© 2020 Untis Baden-Wirttemberg GmbH
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Damit die Stundenplane in Untis die Beginn- und Endzeiten ausweisen, gehen Sie
folgendermal3en vor:

Offnen Sie den gewiinschten Stundenplan, z.B. START : KLASSEN
KLASSENPLAN GROR.

Machen Sie einen rechten Mausklick auf eine beliebige Stunde im Stundenplan
und wahlen Sie in dem sich o6ffnenden Kontextment den Punkt
STUNDENPLAN-STUNDE aus.

Stellen Sie sicher, dass die Option STANDARDSTUNDE nicht gesetzt ist (siehe
Abbildung 15 — blauer Rahmen).

Aktivieren Sie die Option BEGINN- UND ENDZEIT (siehe Abbildung 15 — roter
Rahmen). Die Platzhalter werden auf der rechten Seite dargestellt. Ggf. miissen
Sie diese noch ausrichten und in ihrer Grof3e anpassen.

Bestatigen Sie das Fenster STUNDENPLAN-STUNDE mit der Schaltflache OK.

(=

Stundenplan-Stunde - Inhalt (Felder) einer Unterrichtsstunde

Felder in Stunde zentrieren Art des Namens Zoom
. B £ U »

Herizontal @) Kurzname 4

% - IHIE

[ Vertikal = IE3E (O Langname

S R 100 Schrifigrolie in % Druckname

[] Standardstunde

- bl Alias verwenden
T des Siundenplanes

Klasse(n) Fld. susrichten

>

i
1FachifLeh..}[1Ra...

chillergruppe

Interrichts-Humm:

Referenz zu Fulinote

10.5
-
Ok Abbrechen | | Ubernahme

Abbildung 15 — Das Fenster Stundenplan-Stunde

Die Stundenpléane weisen die jeweiligen Beginn- und Endzeiten der Stunden aus:

e 094 - Stundenplan (Kla1A) 4 p - a x

r -EHE S8s SBle B-@ B3 &=

| Periode:4.5.2020 - 24.7.2020 fe] -
Montag Dienstag | Mittwoch |Donnerstag| Freitag
8.00 8.00 8.00 8.00 8.00
1 F5 Fam C202 M Srva C108 F$ FaM C202
8.45 8.45 8.45
.F9 Fam C107 M Srva C108
8.50 8.50 8.50
2 E5 ReRi C108 .0 Polg C108 E5 ReRi C108
9.35 9.35 9.35 9.35 9.35
9.55 9.55 9.55 9.55 9.55
3 M Srva C108 M Srva C108 .F9 FaM C107 . Polg C108
10.40 10.4 10.40 10.40
FS Fam C107
10.45 10.45
4 M Srva C108 E5 ReRi C108
11.30 11.30 11.30
11.50
5 .0 Polg C108
12.30

Abbildung 16 — Die Ausgabe der Beginn- und Endzeit im Stundenplan
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6.2 Ubertragung nach WebUntis und Anpassen des Stundenplanformats

Da mit der Anderung des Zeitrasters ein Stammdatenelement verandert wurde,
missen die STAMMDATEN erneut nach WebUntis ubertragen werden. Offnen Sie
dafur den Ubertragungsdialog fiir WebUntis. Diesen kénnen Sie entweder tiber das
Symbol in der Schnellzugriffsleiste (siehe Abbildung 17 — roter Rahmen) erreichen
oder uber das Meni DATEI *+ IMPORT/EXPORT * UNTIS - WEBUNTIS.

Datei Start Dateneingabe Planung Stundenpline Kursplanung Module

@ \a, .’ ﬁ 0 studenten - AE Ferien % E“E
I [[H unterrichtsgruppen - [[1] Zeitraster -

Klassen Lehrer Rdume Facher
- - - - ﬁ Abteilungen ~ Sonstige Daten =~

Grunddaten

Unterrichtsplanung  Einstellungen

WebUntis *
4 WebUntis 3

Fxnort nach Wehlintis
| Anfangsdatum des Exports manuell fest legen

Aktuelle Periode (Phase - | |04

I Stammdaten werden Ubertragen ab 452020 Exportieren I

Untemicht wird Ubertragen ab 452020 Exportieren

Vertretungen werden Ubertragen ab 452020 Exportieren

Import aus Web Untis

Abbildung 17 — Der Ubertragungsdialog fir WebUntis

Die Anderung des Zeitrasters soll ausschlieBlich fur die Zukunft in
WebUntis gultig sein. Daher ist es aulRerst wichtig, dass Sie die
STAMMDATEN erst mit Beginn der unter Punkt 2 angelegten
Periode starten. Aktivieren Sie daflr die Option ANFANGSDATUM
DES EXPORTS MANUELL FESTLEGEN (siehe Abbildung 17 -
orangener Rahmen). Wahlen Sie in der darunterliegenden
Auswahlbox dann die Periode aus, ab welcher die Anderungen giiltig sind.
Kontrollieren Sie zur Sicherheit, ob im Bereich STAMMDATEN auch das korrekte
Exportdatum aufgefiihrt wird (siehe Abbildung 17 — blauer Rahmen). Erst wenn Sie
das korrekte Exportdatum sichergestellt haben, kdnnen Sie mit der Schaltflache
EXPORTIEREN die neuen Stammdaten nach WebUntis hochladen.

Nach dem Export der STAMMDATEN fuihren Sie mit einer kurzen Verzégerung den
Export des Unterrichts durch. Achten Sie dabei darauf, dass dieser ebenfalls erst mit
Beginn der neuen Periode durchgefihrt wird!

Hinweis: Grundsatzlich sollte schon im Regelbetrieb von WebUntis keine
riickwirkende Ubertragung des Unterrichts aus Untis erfolgen. Sollten Sie das
Multizeitraster mit der Periode fiir die Phase 1 einflhren, durfen Sie auf keinen Fall (!)
noch einmal Stamm- und Unterrichtsdaten mit Startdatum einer vorherigen Periode
rackwirkend Ubertragen!

Nachdem der Unterricht exportiert wurde, finden Sie die neuen Stundenplane kurze
Zeit spater in WebUntis. Auch hier sollten Sie die Stundenpléane so einstellen, dass
diese die Beginn- und Endzeiten der jeweiligen Stunden ausgeben.

© 2020 Untis Baden-Wirttemberg GmbH
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Loggen Sie sich dafir zunachst als Administrator*in in Ihr WebUntis ein und wahlen
Sie Uber das Menl ADMINISTRATION den Eintrag ANSICHTSEINSTELLUNGEN aus,
wobei Sie dort dann den Punkt STUNDENPLANE anwahlen.

Klicken Sie dort ein Stundenplanformat an, um dessen Einstellungen zu 6ffnen. Dort
finden Sie Optionen fur die Darstellung des Stundenplans (siehe Abbildung 18 — roter
Rahmen). Sollten Sie ein Zeitraster eingerichtet haben, welches vor dem sonst
Ublichen Schulbeginn startet (z.B. 7:45 Uhr anstatt 8:00 Uhr), stellen Sie unter
STUNDENPLAN ANZEIGEN (HH:MM) sicher, dass die Beginnzeit auch dem Zeitraster
entspricht, welches am friihsten bei Ihnen einsetzt. Im Bereich ZEITRASTER wahlen
Sie bitte UHRZEIT aus.

Unter dem Eintrag BEGINN- UND ENDZEIT JEDER STUNDE ANZEIGEN. Wahlen Sie
eine gewilnschte Anzeigeoption, aul3er NICHT ANZEIGEN, aus.

Sven Filling - Untis BW
waw  Testlizenz

Heute | Stundenplan | Unterricht | Buchen | Ki buch = Kurse | St daten | Administration

Name default
Unterricht
Kiasse Lehrer Pausenaufsicht

o0

Abbildung 18 — Die Einstellungen fur ein Stundenplanformat in WebUntis

Bestétigen Sie diese Einstellungen dann mit der Schaltflache SPEICHERN, die Sie
ganz unten auf der Einstellungsseite finden. Sobald Sie diese Aktion durchgefihrt
haben, sind alle notwendigen Informationen Uber die Beginn- und Endzeiten der
einzelnen Unterrichtsstunden im Stundenplan ersichtlich (siehe Abbildung 19).

07:45 07:45 0745

098 RiKe F7 098 VaSt 098 HaDe
098 Salo L7 ES M

08:30 08:30 0t

08:35 08:35 08:35

098 Pali 098 AlGo, HuGl 098 VasSt
PH D ES

09:20 09:20 0¢

Abbildung 19 - Die Darstellung eines Klassenstundenplans in WebUntis nach erfolgten Anzeigeeinstellungen
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7. Zusatz: Zuordnung der Schuler*innen in die neuen Schulergruppen

In WebUntis ist die Zuordnung der Schiler*innen in die neuen Schilergruppen
zwingend notwendig, damit a) die Schiler einen auf sie bezogenen Stundenplan
sehen und b) damit die Klassenbuchfunktionen korrekt genutzt werden kdnnen.

Fachlehrer*innen konnen (ber UNTERRICHT
Schilergruppen bearbeiten. Klassenlehrkrafte konnen
UNTERRICHT KLASSEN durchfuhren.

MEIN
dies Uber UNTERRICHT

UNTERRICHT die

Aktivitatsart | Zeitraum |

<Auswahl> "," 04.05.2020 24.07.2020 Datumsbereich o

Art Aktivitatsart Klasse Schulergruppe Fach Lehrer Wst Von Bis Termine Schuler Schulergruppen Berichte Messenger
# B Unterricht SLK Srva 1 11092019 24072020 [ Ff 2 2p @
V4 Unterricht 06D M Srva 4 11092019 24072020 [¥ A 2 o] 2
e —— . o == = e -
# @ Untericht 09A M_09A_Srva 2 M [Srva] 3 11092019 24.07.2020 [ A 2 2p 2 @ Messenger
V4 Unterricht 09A M_09A_SrVa_1 M [Srva] 3 11.092019 24.07.2020 [& AT 2 2 H2 2 Messenger

VAT T [YTeTIET) Mo cpe 2 14 002040 24 072000 BN =N g o} 28 Y Rioco

Abbildung 20 - Die Auflistung des Unterrichts in WebUntis aus Sicht des Fachlehrers

In der Auflistung der Unterrichte finden Sie nach der erfolgten Datenlbertragung aus
Untis die neuen Unterrichte mit den neuen Schulergruppen (siehe Abbildung 20 — rote
Markierung). Sollten Sie diese neuen Unterrichte nicht aufgelistet finden, kontrollieren
Sie bitte, ob der eingestellte Zeitbereich korrekt ist und nicht vor Beginn der neuen

Planungsphase liegt (siehe Abbildung 20 — orangener Rahmen).

Klicken Sie auf das Icon fur die SCHULER IN DER SCHULERGRUPPE (siehe Abbildung
20 — blauer Rahmen) einer Unterrichtszeile. Es 6ffnet sich das Fenster, in welchem

Sie die Zuordnung durchfuhren kdénnen.

Klasse: 09A
Schilerzahl: 4
= G - ‘3 9" Di"‘
Auswahl|
Familienname Vorname Geschlecht Klasse Katalognummer Von
v 1 Bachmann Ingeborg 9 09A 0
2  Fontane Theodor o 09A 0
v 3 Goethe Johann Woligang g 09A 0
4 Heine Heinrich o 09A 0
v 5 Rilke Rainer Maria o 09A 0
6 Sachs Nelly g 09A 0
v 7 Schiller Friedrich o 09A 0
8 von Droste-Hulshoff Anette o 09A 0
Speichern Zurick

Kurzname Externeld Text

Baln
FoTh
GoWo
HeHe
RiRa
SaNe
ScFr

DrAn

Abbildung 21 - Das Fenster fur die Zuordnung der Schiler*innen in die Schilergruppe

© 2020 Untis Baden-Wirttemberg GmbH

16



In Abbildung 21 sehen Sie die Zuordnung der Schuiler*innen in die Schulergruppe
M_09A SrVa_1. Da hier zunachst die komplette Klasse im Unterricht verplant war,
werden alle Schiler*innen systemseitig ausgewahlt, so dass Sie die Schiler*innen
deaktivieren mussen, die nicht in der Gruppe unterrichtet werden. Am Ende durfen nur
die Schuler*innen ein Hakchen im Bereich AUSWAHL tragen, die der Schulergruppe
angehdren (siehe Abbildung 21 — roter Rahmen).

Da der urspringliche Klassenunterricht in zwei Gruppen aufgeteilt wurde ist es
wahrscheinlich, dass genau die Schiler*innen, die in der Schilergruppe
M_09A SrVa_1 nicht unterrichtet werden, Teil der anderen Schilergruppe
M_09A SrVa_2 (vgl. Abbildung 20 — rote Markierung) sein werden. Bevor Sie also die
getroffene Zuordnung fir die erste Schilergruppe speichern, klicken Sie auf die
Schaltflache AUSGEWAHLTE SCHULER IN EINE ZWISCHENABLAGE KOPIEREN
(siehe Abbildung 21 — blauer Rahmen). Jetzt kbnnen Sie die Zuordnung Uber die
gleichnamige Schaltflache SPEICHERN.

Offnen Sie im Anschluss die Zuordnung fur die zweite Schilergruppe — in unserem
Beispiel die Schilergruppe M_09A_ SrVa_2 (siehe Abbildung 22).

Auswahl

Familienname Vorname Geschlecht Klasse Katalognummer Von Bis Kurzname Externeld Text

Bachmann Ingeborg o 09A 0 Baln

v 2 Fontane Theodor 09A 0 FoTh

G G <0

Goethe Johann Wolfgang 09A 0 GoWo

v Heine Heinrich 09A 0 HeHe

Rainer Maria 09A 0 RiRa

v Sachs Nelly 09A 0 SaNe

S o O s ow
2
a®

G w0 G G

Schiller Friedrich 09A 0 ScFr

v 8 von Droste-Huishoff Anette 09A 0 DrAn

q

Speichern Zurick

Abbildung 22 - Die Funktionen Invertieren und Schuler aus Zwischenablage auswéahlen

Uber die Schaltfliche SCHULER AUS ZWISCHENABLAGE AUSWAHLEN (siehe
Abbildung 22 — roter Rahmen) kopieren Sie zunachst die Auswahl der Schuler der
ersten Schilergruppe. Direkt danach klicken Sie auf INVERTIEREN (siehe Abbildung
22 — blauer Rahmen), damit genau die umgekehrte Auswahl aktiviert wird.
Anschliel3end kénnen Sie auch diese Schulergruppe speichern.

8. Zusatz: Manipulation der Wertrechnung in Untis

Bei den Planungsschritten in Untis wurden Unterrichte ignoriert (vgl. Punkt 3). Dabei
haben wir bereits eindringlich darauf hingewiesen, dass die ignorierten Unterrichte
zwar aus dem Stundenplan herausgenommen werden, in die Wertrechnung fur lhre
Lehrkréafte flieRen diese allerdings weiterhin ein. Sollte es hier aus lhrer Sicht zu
Fehlberechnungen kommen, kénnen Sie diese Unterrichte fir die Wertrechnung
neutralisieren, bzw. manipulieren.
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Offnen Sie dazu tiber das Menii START das Fenster LEHRER * UNTERRICHT. Stellen
Sie sicher, dass Sie dort die Spalte WERT= eingeblendet haben. Ist dies nicht der Fall,
finden Sie das Feld WERTEINHEITEN im Karteireiter WERTE, welches Sie per Drag &
Drop als Spalte in die Tabellenansicht einfiigen kénnen (siehe Abbildung 23 — blauer
Rahmen // blaue Spaltenmarkierung). Alternativ ist das Einblenden neuer Spalten tber
die FELDER DER ANSICHT ebenfalls mdglich.

Blenden Sie sich bitte auch die Spalte WERT ein. Diese kdnnen Sie Uber das Feld
WERT BzW. FAKTOR, ebenfalls auf der Karteikarte WERTE, per Drag & Drop in die
Tabelle einfigen (siehe Abbildung 23 — roter Rahmen // rote Spaltenmarkierung).

i

% Alsmann / Lehrer

Pes T B T &7 0 & JHERL R -BEEA -8
U-Nr |+ Kl Le Mwpl St Wst | Jst ‘Wert |Wert= Lehrer |Fach Klasse(n) Fachral Stammr Text Fix {| lgnc| Dopp.Std. | Bloc A
0.00 | 29.00 DW
380 1 100/AIGE |D OO
360 (i) 1 0.00 AGo BRI O
329 1,2 (i) 2 200 AGe  |fu 054 Ki-2 O
222 [+ 2,2() 2 =0.00 0.00 AIGD |[BSP 05A SH-1 | A203 | 1-1
339 0] 2 200TAG o RU 05C KU-2 | A206 O 0-1
340 (i) 2 200 AIGH KU 050 KU-2 | A207 O 0-1 v
< | >
il Unterricht Stundenplan Kennzeichen Statistik Werte Landesdaten Kopplungszeile -4
Unterrichiswerte von 222 Lehrerwerte von AlGo
I [20.00 | wert bzw. Fakior I 3050 Isthoche
| | Zeilen-Wert bzw. -Faltor — 2550 Sollwoche , maximal 26.00

000  ‘Werteinheiten 5.00 Ist-Soll Differenz ( % v.Soll: 1196 % )

[ |solistdiahr e
2811 Jshresmittel

Faktoren 29.00 Wochenstunden
1.00 Fach : SSP 0,00 Jshresstunden
1.00 Klasse : 054 550 Anrechnungen
100 Lehrer : AGG 0.00 WertKorrektur
1.00 Befristung : 10 \Wochen

1.000 Gesamt KontextInfo

39 Unterrichtswochen
1 geeignete offene Unterrichte  ({ faktorisiert: 1.00 )
(Unterrichte, fur die der Lehrer die Lehrbefahigung hat)

a| unr [222 +| Unterricht 25.00 + Anrechnungen 5.50 = 30.50

Abbildung 23 — Das Fenster Lehrer + Lehrer mit den Feldern Wert bzw. Unterricht und Werteinheiten

Betrachten Sie die Unterrichte 329 und 222 in Abbildung 23 (orangener Rahmen). Der
Unterricht 329 ist zwar ignoriert (u.a. zu erkennen an dem (i) in der Spalte KL, LE), wird
aber weiterhin mit 2.00 Werteinheiten berechnet (siehe Spalte WERT=).

Der Unterricht 222 ist ebenfalls ignoriert, zahlt aber 0.00 Werteinheiten und ist somit
fur die Wertrechnung neutralisiert worden. Diese Manipulation des Wertes erreichen
Sie durch die Eingabe von ,=0“in dem Feld WERT (siehe Spalten WERT und WERT=).

Wenn Sie, wie unter Punkt 4.2 einen Unterricht einer Lehrkraft in zwei Gruppen
auftrennen, erhélt diese Lehrkraft natirlich auch eine Berechnung jedes einzelnen
Unterrichtswertes. Ein Unterricht, der im gesamten Klassenverband mit 5
Werteinheiten abgerechnet wurde, wird bei einer Aufteilung in zwei Gruppen mit 2x5
Werteinheiten berechnet. Auch hier kann der Unterrichtswert, bei Bedarf, manipuliert
werden.
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