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Ab Untis 2020 ist es fiur eine korrekte Wertrechnung besonders wichtig, einige
grundlegende Einstellungen und Vorgehensweisen zu berucksichtigen. In dieser
Dokumentation erlautern wir Ilhnen die markanten Punkte.

1. Grundlegende Einstellung fur die Wertrechnung in Baden-Wirttemberg

Uber START EINSTELLUNGEN DIVERSES WERTRECHNUNG konnen
verschiedene Einstellungen fir die Berechnung der Werte in Untis hinterlegt werden.
Aktivieren Sie dort die Option NUR SCHULTAGE RECHNEN (siehe Abbildung 1 — roter
Rahmen).
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Abbildung 1 - Einstellungen der Wertrechnung

Durch die Option NUR SCHULTAGE RECHNEN legen Sie fest, dass beim Berechnen
der Werte die Wochen des Schuljahres berlicksichtigt werden, in denen mindestens
ein Unterrichtstag enthalten ist. Ferienwochen werden somit nicht in die Berechnung
einbezogen (vgl Abbildung 2 — roter Rahmen). Bestatigen Sie die Option mit der
Schaltflache Ok.

— Datum: Mo 10.9.2018 Untemichtsfrei Legende Eerien Feiertag Wachenende
@ Kalenderwoche: 37, [ Feiertag Schuljahr
Mo | Di |Mi |De| Fr |Sa|So Mo Di Mi Do|Fr|Sa|So Me Di |Mi|Do|Fr|Sa So Me Di |Mi |De Fr |Sa|Se Mo Di Mi Do Fr Sa|So Mo Di |Mi Dol Fr|Sa|So
September 10 11 12 13 14 1516] 17 18 19 20 21 22 23| 24 25 26 27 28 29 30
g Okober 1 2 ¢ 5 6 7] & 5 10 11 12 1314) 15 16 17 16 18 2021] 2 23 2¢ 25 262728 25 3031
November 120372 5 6 7 8 3 1011]12 13 14 15 16 17 18| 19 20 21 22 23 24 25| 26 27 28 29 N
Dezember 123 4 5 5 7 & 8|10 11 1213 14 1516| 17 18 13 20 2122 23| 24| 25| 26|27 38 29 30 31
Januar 1203 2 578 7 5 910 11 127314 15 16 17 18 1920] 21 22 23 24 25 26 27| 28 29 30 3}
Februar 12 34 5 6 7 8 910[11 1213 14 15 1617|138 19 20 21 22 2324] 25 26 27 28
Marz 10273 4/ 506 7 8 930] 11 12 13 14 15 1617] 18 19 20 21 22 2324| 25 26 27 28 29 0 N
2019 April 12 3 4 5 6 78 910 11 12 13734] 151617 1818 20 21| 2223 24| 25 26 27 28] @ 20
Mai B 2z @ + 6l 6 7 8 810 1112/13 14 15 16 17 1819| 20 21 22 23 24 25 26| 27 28 29303
Juni 172 2 4 5 & 7/ 8 8|10 11 121314 1526] 17 181920/ 212223 2¢ 25 26 27 28 29 30|
Juli 123 4 5 6 7|8 91011 12131415 16 17 18 19 2021| 2 23 24 35 2
] Allgemeine Daten I
Schuljshr Bnzahl Tage: 320 Anzahl Wochen: 46 Anzahl Ferien 6
Untemicht Anzahl Tage: 215 Anzahl Wochen: 38 Anzahl Ferientage: 72 Anzahl Feiertage: 2
Ok Abbrechen Ubemahme

Abbildung 2 — Der Ferienkalender mit der Angabe der zur Wertberechnung herangezogenen Wochen
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2. Korrekte Definition der Perioden

Achten Sie bei der Definition von Perioden darauf, dass diese stets an einem Montag
beginnen, und falls eine zeitliche Begrenzung nétig ist, das Ende der Periode an einem

. -—en SoOnntag  stattfindet.  Perioden
7% Wochenwerte = . . . .

— e et durf_en nicht (1) mitten in der Woche

AGo — beginnen, bzw. enden! In diesen

Aktualisieren Lehrauftrage + Anrechnungen. Verplanter Unterricht wochenrichtig. WOCh e n kan n es Z u

\M‘oc!:: ¥:r'l\ 2BLIJS'| Peri:e Sol\2 " Llnt«?‘rz‘r.m:l Anr. . W-Korr. |Ist Ist- Sﬂlw A Fe h I be reCh n u n g e n | n d e n

200211-271 2500 16.00 10.17 2617 117
21)281-32 e 2500 14.00 1017 -0.83 WOChenwerten kommenl
22142102 25.00 14.00 10.17 -0.83
23|112-17.2. 5 25.00 12.00 1017 -2.83
-0.83

24/182-242. 5 25.00 14.00 1017

Abbildung 3 — Falsche Definition von Perioden

Wir empfehlen Ihnen, eine Periode nur dann zu befristen, wenn tatsachlich eine
,zeitliche Blase® in das Schuljahr geplant werden muss. Dies kdnnte beispielsweise
der Fall sein, wenn Sie die Projektwochen planen. Ansonsten sollten Sie das Bis-
DATuUM bei der Definition einer Periode stets auf dem Datum des letzten Schultag des
Schuljahres belassen, um Fehler zu vermeiden!

Abbildung 4 - Falsche Definition der Perioden im Feld

Bis-DATUM

Bis-DATUM

i Perioden * ]
Name Name
Periode & Laschen Druck Periode 6 Loschen Druck
Neue Periode zu dieser Mutterper. Fixiert Neue Periode zu dieser Mutterper. Fixiert
y
Periode & Langname Periode & Langname y
y
Won Bis Schultage: Von Bis Schuttage: y
24062019 | [28072019 2 24062019 v|  [26072019 23 /
Name Langname Von Bis Fixiert | Tage Mutter-Per. Name Langname on Bis Fixiert | Tage | Mutter-Per.
Periode1 Periodel 10818 [21.1018| [] (35 Periode1 Periode1 10918 (26719 | [ |35
Periode 2 | Periode 2 221018 |1811.18 | [ |17 | Periodel Pericde 2 | Periode 2 221018 126713 | [0 (17 Periodel
Periode 3 | Peridoe 3 19.11.18 (21218 | [] |12 | Periode2 Periode 3 | Peridoe 3 19.11.18 |267.19 | [] 12 | Periode2
Periode 4 | Periode 4 31218 31119 | ] |37  Periode3 Periode 4 | Periode 4 31218 (26719 [ 37 Periode3
Periode 5 | Periode 5 12138 |23619 | [] |85 | Perioded Periode 5 | Periode 5 1219 |26719 [0 85 | Perioded
Periode 6 | Pericde 6 24619 26719  [] 29 Periode5 Periode 6 | Periode 6 24619 26713 [] 29 Periode5

Abbildung 5 — Korrekte Definition der Perioden im Feld

Durch die Definition des Beginndatums der Periode im Feld VoN, wechselt Untis bei
Erreichen dieses Datums automatisch in die neue Periode. Eine Befristung im Feld
Bis ist daher nicht notwendig!

Hinweise zur korrekten Arbeitsweise mit Perioden finden Sie in unserer Dokumentation
STUNDENPLANANDERUNGEN IM LAUFENDEN SCHULJAHR MIT PERIODEN,
welches Sie auf unserer Internetseite herunterladen kénnen.

3. Zusammenspiel von Unterrichtsgruppen und Perioden

Unterrichtsgruppen stehen |hnen zur Verflgung, wenn Sie das Modul
MEHRWOCHENSTUNDENPLAN lizensiert haben. Diese dienen dazu, zeitliche
Schablonen fiir die Verplanung eines Unterrichts innerhalb eines Schuljahres zu
definieren. Haufige Anwendungsfélle sind die Verplanung mit A- und B-Wochen oder
die Verplanung von Blockklassen an berufsbildenden Schulen.
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https://untis-baden-wuerttemberg.de/wp-content/uploads/2018/02/perioden.pdf

Eine Kombination aus Unterrichtsgruppen und Perioden stellt im Allgemeinen kein
Problem dar. Sie missen allerdings darauf achten, dass ein Unterricht, der mit einer
spateren Periode beginnt, nicht mit einer Unterrichtsgruppe versehen wird, die bereits
vor Einsetzen des Unterrichts startet!

Der Unterricht in Abbildung 6 startet in einer Periode, die am 01.02.2019 beginnt.
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Abbildung 6 - Unterricht in einer Unterrichtsgruppe mit spaterem Beginn in einer Periode

Gleichzeitig ist der Unterricht in einer Unterrichtsgruppe (UG) verplant, die bereits am
08.10.2019 startet (siehe Abbildung 7).

= b4
@ Unterrichtsgruppen / Gruppe-47 o
. 4 = - - _
UG ~EHBRENRBAETY FERE IR-EH
Mame |Langname Von Bis Faktor | A-Woche Markiert (m) B-Woche Fix (¥} lgnore (i}
UG  Unterrichsguppel 08.10. 21.07. |0.333 O O O

- |Gruppe4? ~

Abbildung 7 — Definition der Unterrichtsgruppe

Hinweis: Startet der Unterricht zu einem spateren Zeitpunkt innerhalb des
Schuljahres, muss dafir eine separate Unterrichtsgruppe erstellt werden, die mit dem
Beginn des Unterrichts bzw. dem Beginn der Periode einsetzt.

4. Faktorisierung von Unterrichtsgruppen

Die Faktorisierung einer Unterrichtsgruppe erfolgt nach dem Anlegen von Untis selbst.
Dieser Faktor wird dann kursiv und in grauer Schrift im Fenster
UNTERRICHTSGRUPPEN dargestellt (siehe Abbildung 8 — roter Rahmen).

o

i ‘ Unterrichtsgruppen / Gruppe-47

s | o= = £ = 3
e ~E mErRRT SE|E|gR-w0
P—
Name Langname Von Bis Faktor§ A-Woche Markiert (m)  B-Woche | Fix (X) | lanore(i}
UG  Unterrichsguppe 08.10. 21.07.J 0.316 O (] ]

- |Gruppe-4? V|

Abbildung 8 — Das Fenster Unterrichtsgruppen mit dem von Untis berechneten Faktor

Untis berechnet diesen Faktor, indem es die Anzahl der Wochen, in denen der
Unterricht stattfinden kann durch die Anzahl der Schulwochen dividiert. Wie die
Berechnung erfolgt, kbnnen Sie im KALENDER DER UNTERRICHTSGRUPPE auf dem
Reiter DATEN FUR WERTRECHNUNG einsehen. Sie kbnnen den Kalender tber das
Kalendersymbol in der Symbolleiste des Fensters UNTERRICHTSGRUPPEN (Siehe
Abbildung 8 — blauer Rahmen) 6ffnen.
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@ Unterrichtsgruppe Unterrichsgruppe = B =
@ Datum: Mo 10.9.2018 Untenichtsfrei Legende Eerien Feiertag Wochenende
- Kalenderwoche: 37, Feiertag Untemchtsgruppe Unterbrechung Andere Woche
Ferien ausblenden
Mo Di | Mi | Do|Fr [Sa|So Mo/ Di |Mi|Do|Fr |Sa|So| Mo|Di | Mi | Do|Fr |Sa So Mo|Di |Mi|Do Fr [Sa|So Mo Di |Mi |Do|Fr Sa So|Mo|Di |Mi|DoFr |Sa So
September 10| 11) 12| 13 14| 15 16] 17| 18| 19 20| 21| 22| 23] 24| 25| 26| 27| 28 29 30
2018 Oktober 12 304 5 6_ 7] & 5 10 11 12 13 1415 16 17 18 19 20 21| 22 23| 24 25 26 27)28] 29 30 21
November 12 3 4 6 7 & 9 10/11)12 13 14 15|16/ 17 18| 19 20| 21 22 23| 24/ 25| 26 27 28 25 30
Dezember 12| 4 5 6 7 B_9| 1011 12 13 14| 15[16] 17| 18] 19] 20] 21| 22[23] 24 25| 26| 27| 28 23 30] 31
Januar 1) 2 3 ¢ 5/ 6] 7/ 8 9 10/ 11 1213] 14| 15 16 17 18| 15[20] 21 22 23 24 25 26 27| 28 29 30 31
Februar 12 3| 4 5 8 7 & 8710|1112 13 14 15 18[17| 18 13| 20 21 22| 23/24] 25 25 27| 28
Marz 12 314 5 6 7 & 910/11 12 13 14 15 16 17| 18 19 20 21 22 23 24| 25 26 27| 28 29 30 31
2019 | April 1) 2| 3] 4] 5| 6] 7| 8 9 10| 1112 13[14] 15| 18] 17| 18| 19| 20 21| 22| 23| 24| 25/ 26| 27|28] 29 W
Mai 1 2] 3] 4/ 5] 6 7 8| 910 11[12]73 14 15 16 17 18 19|20 21 22 23 24 25 26| 27 28| 29 30 31
Juni 1 2] 3 ¢ 5/ 6 7 8 8|10/ 11 12 13/ 14 15 16] 17 18| 18 20 21| 22 23] 24 25 26| 27| 28 23 30
Juli 123 4 5/ 6 7/ 8 8 10 11 12 13 14| 15 16 17 18 19 20 21| 22| 23| 24 25 26
4 Allgemeine Daten.  Daten fir Wertrechnung b
Schulighr Anzahl Tage: 215 Anzahl Wochen: 38 Ergebnis
Untemcht Anzahl Tage: 72 Anzahl Wochen: 12 03158
Ok Abbrechen Ubemahme Invertieren

Abbildung 9 — Der Kalender der Unterrichtsgruppe mit den Daten fiir die Wertrechnung

In dem Beispiel der Abbildung 9 hat das Schuljahr 38 Wochen, wobei ein Unterricht
innerhalb der Unterrichtsgruppe in 12 Wochen verplant werden kann. Daher erfolgt die
Berechnung folgendermal3en:

12/38 = 0,3158

Im Fenster UNTERRICHTSGRUPPEN wird ein gerundeter Wert von 0,316 als
berechneter Faktor ausgewiesen (siehe Abbildung 8 — roter Rahmen).

Werden im Laufe des Schuljahres Perioden angelegt, so wird der Faktor der
Unterrichtsgruppe periodengenau (!) ausgewiesen. Hier betrachtet Untis die Dauer der

Periode im Verhdltnis zur Anzahl der aktiven Verplanungswochen der
Unterrichtsgruppe innerhalb der Periode.
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Algememe Daten - Daten fur Wertrechnung
Sty Arashi Tage 215 Ancatd Wochen ) Erpebre.
Urtemche Araahl Tage: 91 Anzatt Wocken 0 00000
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Abbildung 10 — Berechnung des Faktors einer Unterrichtsgruppe im Zusammenhang mit Perioden
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In Abbildung 10 ist die Periode 2 mit einer Laufzeit vom 22.10.2018 bis zum 18.11.2019
definiert worden (siehe Abbildung 10 — roter Rahmen). Betrachtet man in diesem Fall
die Gultigkeit der Unterrichtsgruppe im KALENDER DER UNTERRICHTSGRUPPE stellt
man fest, dass diese gar keine aktiven Wochen innerhalb der Periode 2 hat (siehe
Abbildung 10 — gelbe Markierung).

Fur die DATEN DER WERTRECHNUNG (siehe Abbildung 10 — blauer Rahmen)
ergeben sich drei Wochen, an denen Unterricht innerhalb der Periode 2 stattfinden
konnte. Die Periode erstreckt sich zwar Uber vier Wochen, die Ferienwoche wird
allerdings aufgrund der gesetzten Option NUR SCHULTAGE RECHNEN (vgl. Punkt 1)
nicht in die Berechnung einbezogen.

Da die Unterrichtsgruppe allerdings nicht innerhalb der Periode aktiv ist, wird daher
der Wert 0 als Faktor berechnet: 0/3 = 0. Dieser Faktor wird auch im Fenster
UNTERRICHTSGRUPPEN ausgewiesen (siehe Abbildung 10 — griiner Rahmen).

@ ﬁ . ﬁ 4] Diagnose ~ % R @ ‘._n:. @ £ Info-Stundenplan - @ m
| 27 Gewichtung ~ Eﬁ = © |ii# Pausenaufsichten ~ [
Klassen Lehrer Rdume Ficher Planen Perioden Abteilungen  Einstellungen Hilfethemen  Vertretungsplanung -
- - - - :| Optimierung - - - - - - [_i’i Kalender - Jahresplanung ~ %Ur
Ubersicht Planungswerkzeuge Peridoe 3 [19.11,-2,12,)] Mol
- x
e Unterrichtsgruppen / Gruppe-47 =
G *E BERERT LS E 2&-286
Name Langname Von | Bis Faktor [®-Woche Markiert (m) | B-Woche |Fix (X) lgnore (i)
UG  Unterrichsgruppe |08.10. |21.07. | 0.500 | | |
- ‘Gruppe-ﬁ v|

[

'S Unterrichtsgruppe Unterrichsgruppe

Datum: Mo 10.9.2018 Untemichtsfrei Legende Eerien Feiertag Wochenende
m @ Kalenderwoche: 37, Feiertag Untemichtsgruppe Unterbrechung Andere Woche
Ferien ausblenden
Mo Di | Mi | Do Fr |Sa|So Mo Di \Mi Do Fr |Sa|So Mo Di Mi Do Fr Sa|So Mo Di Mi Do Fr Sa|So Mo Di Mi Do Fr |Sa|So Mo Di Mi Do Fr Sa So
September 10| 11] 12| 13 14) 15/16] 17| 18] 18] 20| 21 22/ 23] 24| 25| 26| 27| 28 23 30
Oktober | 1| 2| 3| 4 5| 6 7] 8 9 10 11 12 13 14|15 16 17 18 19 20 21| 22| 23| 24 25| 26 27|28 |02a &0 &i
) e FAPE0E0E| 5| s 7| 8 9 10/ 11] 12| 13 14| 15 16) 17/18] 19| 20/ 21| 22| 23 24 25| 26 27 28 29
Dezember 1 2|3 4 5 & 7 8 8|10 11 1213 14 15[16] 17 18] 19] 20| 21| 22/23] 24 25| 26| 27 28| 23 30] 31
Januar 1] 2] 3] 4 s| 6] 7| 8| 8|10 11| 12[13] 14| 15 16| 17) 18] 19/ 20|21 22 23 24 25 26 27|26 29 ‘30 3
Februar 1 273| 4 5 & 7 8 8710|1112/ 13 14 15 16 17| 18| 19| 20| 21| 22| 2324 25| 26| 27| 28
Mérz 1 2] 3| 4 5 6 7| 8 /10|41 12 13 14 15 16 17| 12 19 20 21 22 23 24| 25 26| 27| 23 29 203
2019 April 12 3 4 5| 6 7| 8 8 10 11 12 131a| 15 16 17 18] 19| 2021 22| 23 24 25| 26| 27 28| 23 20
Mai 1 2] 3] 4 5| 6 7| 8| 8| 1w 111243 94 45 16 17 '1& 19|20 21 22 23 24 25 26| 27| 28| 29] 30| 31
Juni 172| 3 4 s/ & 7 8 9]0 11 1213 14 15[16] 17) 18 19| 20| 21| 22(23] 22 25 26| 27| 28| 28/30
Juli 1) 2| 3| 4| 5| e 7|08 08 0 ¥ 12 173 18| 95 116 17 118 118020 21 22| 23| 24| 25| 26| |
4 Allgemeine Daten Daten fir Wertrechnung 3
Schuljahr Anzahl Tage: 215 Anzahl Wochen: 2 Ergebnis
Untemicht Anzahl Tage: 31 Anzahl Wochen: 1 0.5000
4 b

Abbildung 11 - Ein weiteres Beispiel zur periodengenauen Berechnung des Faktors einer Unterrichtsgruppe

In Abbildung 11 erstreckt sich die Periode 3 Giber 2 Wochen, namlich vom 19.11.2018
bis 02.12.2019 (siehe Abbildung 11 — roter Rahmen). Die Unterrichtsgruppe ist in
dieser Zeit genau eine Woche aktiv (siehe Abbildung 11 — gelbe Markierung). Die
Berechnung des Faktors erfolgt daher 1/2 = 0,500 (siehe Abbildung 11 — blauer
Rahmen). Diesen Faktor finden Sie somit auch im Fenster UNTERRICHTSGRUPPEN
wieder (siehe Abbildung 11 — griner Rahmen).

Der von Untis berechnete Faktor einer Unterrichtsgruppe kann manuell Gberschrieben
werden. Das ist haufig der Fall, wenn z.B. die Halbjahre mit einem gleichen Faktor von
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0,5 berechnet werden sollen. Sie erkennen einen manuell veranderten Faktor an der
schwarzen Schrift im Feld FAKTOR des Fensters UNTERRICHTSGRUPPEN.

AL

7= Unterrichtsgruppen / Gruppe-47

R [~ B ERET & = & @-8d

Mame |Langname Von
uc Unterrichsgruppe | 08.10.
1.Hj | 1. Halbjahr 10.09.

2.HJ 2. Halbjahr 04,02,

Bis Faktor g-Woche | Markiert (m) B-Woche  Fix (X) | lgnore (i)
2107 0.316 O [ O
03.02.)] 0.500 =] O O O
25.07. 0.500 =] O O |

[ [E]

- |Gruppe-4? v|

Abbildung 12 - Veranderte Faktoren im Fenster Unterrichtsgruppen

In Abbildung 12 (roter Rahmen) sind fur die Unterrichtsgruppen 1. HJ und 2. HJ die
Faktoren mit dem Wert 0,500 dberschrieben worden, wahrend fir die
Unterrichtsgruppe UG der von Untis berechnete Faktor von 0,316 angezeigt wird.

5. Andere Arten von Befristungen

Sie kdonnen, neben den Unterrichtsgruppen und Perioden, auch noch weitere Arten
von Befristungen in Untis hinterlegen. Dazu gehoéren u.a. die Befristung von Klassen
oder Unterrichten.
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Abbildung 13 — Die Mdglichkeit zur Befristung eines Unterrichts

Die Berechnung des Faktors, der fur den Unterrichtswert herangezogen wird, erfolgt
bei diesen Befristungen auf dem gleichen Weg wie bei den Unterrichtsgruppen. Eine
manuelle Veranderung dieses Faktors ist an dieser Stelle allerdings nicht mdglich!

Hinweis: Beachten Sie bitte, dass Sie die verschiedenen Arten von Befristungen nicht
miteinander kombinieren sollten, sondern entscheiden Sie sich fir eine Art der
Befristung, die auf einen Unterricht einwirkt!
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Falls Sie dennoch mehrere Befristungsarten miteinander kombiniert haben, erhalten
Sie in der folgenden Tabelle einen Uberblick, welche Art ,gewinnt®.

Klasse Unterricht | Unterrichtsgruppe | fur die Wertrechnung
auschlaggebend

X Klasse: Falls mehrere Klassen
befristet sind, bzw. sich die
Befristungen uberschneiden, gilt die
engste Befristung

X X Unterricht

X X engste Befristung, bzw. Zeitraum
der Uberschneidung

X X Unterricht
X X X Unterricht
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