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„Die Welt ist ein Buch. Wer nie reist, sieht nur eine Seite davon.“

(Augustinus von Hippo)
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Problem: Funktion „Neues Schuljahr“ nicht aktivierbar

Wenn die Funktion NEUES SCHULJAHR im Menü DATEI nicht aktivierbar ist, befinden Sie sich 
aktuell im Modus VERTRETUNGSPLANUNG. Wechseln Sie mit ALT + V wieder in die 
Stundenplanung, um die Funktion nutzen zu können.
Gleiches gilt übrigens auch für den Punkt FERIEN im Menü DATEIABLAGE.

Hinweis:
Nutzen Sie für die Einrichtung des neuen Schuljahres zwingend (!) die Funktion NEUES

SCHULJAHR!
Wir haben eine Dokumentation zur Verfügung gestellt, die die Schritte des 
Schuljahreswechsels erläutert:

Download Dokumentation zum Schuljahreswechsel

https://untis-baden-wuerttemberg.de/download/schuljahreswechsel-2022-2023?wpdmdl=6504&masterkey=621f27f51a203


Untis Baden-Württemberg GmbH  Benzstr. 8  70839 Gerlingen  www.untis-bw.de

Kontrolle der Einstellungen für das neue Schuljahr

Über das Menü START öffnen Sie den Punkt 
EINSTELLUNGEN.

Kontrollieren Sie dort, ob die Daten für SCHULJAHRESBEGINN

und SCHULJAHRESENDE korrekt sind. Korrigieren Sie diese 
bei Bedarf, besonders vor dem ersten Übertrag nach 
WebUntis.

Sollten die Optionen TAGESZEITRASTER AKTIVIEREN und 
MULTI-ZEITRASTER bei Ihnen aktiviert sein, überlegen Sie 
bitte genau, ob Sie diese für das neue Schuljahr benötigen. 
Falls nicht, deaktivieren Sie diese unbedingt!
Die Optionen sind an das Modul MEHRWOCHEN-
STUNDENPLAN gekoppelt und somit nur dann verfügbar, 
wenn Sie das Modul lizensiert haben.
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Kontrolle des Zeitrasters

Über das Menü DATENEINGABE öffnen Sie den Punkt 
ZEITRASTER.

Kontrollieren Sie dort, ob das ZEITRASTER im neuen 
Schuljahr zutrifft und nehmen Sie ggf. Anpassungen vor.

Kontrollieren Sie ebenfalls, ob Sie die Differenzierung 
zwischen VOR- UND NACHMITTAG vorgenommen haben. 
Achtung: Die Eintragung LEER bedeutet, dass weder Untis 
noch Sie diese Stunden später nutzen können!

Auf dem Reiter PAUSEN können Sie ggf. die großen Pausen 
mit einem Sternchen (*) versehen, um diese für die 
Überspannung mit einer Doppelstunde zu sperren. 
Ausnahmen können später in den Fächer-Stammdaten 
definiert werden.
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Kontrolle der Raum-Stammdaten

Über das Menü START  RÄUME öffnen Sie den Punkt 
STAMMDATEN.

Stellen Sie sicher, dass Sie sinnvolle AUSWEICHRAUMKETTEN

oder AUSWEICHRAUMRINGE definieren. Wir empfehlen die 
Ausweichraumringe, da dadurch alle Ressourcen 
durchlaufen werden.

Ergänzen Sie die Ausweichraumlogik bei Bedarf noch um 
die RAUMGRUPPEN, die Sie unter START  RÄUME finden.

Räume, die zeitlich nur eingeschränkt verfügbar sind (z.B. 
Sporthallen), werden in den Stammdaten mit einem 
NEGATIVEN ZEITWUNSCH (-3) versehen, in denen diese nicht 
genutzt werden können.
Denken Sie an das VERURSACHERPRINZIP!
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Kontrolle der Fächer-Stammdaten

Über das Menü START  FÄCHER öffnen Sie den Punkt 
STAMMDATEN.

Stellen Sie sicher, dass Sie für Fächer wie Sport, Chemie, 
etc. FACHRÄUME hinterlegen. Dies minimiert den 
Eingabeaufwand beim Anlegen neuer Unterrichte.

Auf der Karteikarte FACH können Sie mit dem Kennzeichen 
E (DOPPELSTR. ÜBER *-PAUSE) festlegen, dass 
Doppelstunden des Faches auch über die gesperrten 
Pausen (siehe Zeitraster) verplant werden dürfen.

Nutzen Sie hier nicht (!) dass Kennzeichen (D) 
DOPPELSTUNDEN einhalten, da sich dieses negativ auf die 
Stundenplanoptimierung auswirkt.
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Neu ab Untis 2023 in den Fächer  Stammdaten

Über das Menü START  FÄCHER öffnen Sie den Punkt 
STAMMDATEN. Dort finden Sie auf dem neuen Reiter 
WEBUNTIS verschiedene Kennzeichen.

So können Sie bereits in Untis festlegen, ob ein Fach nach 
WebUntis übertragen werden soll (z.B. das Fach für die 
Schulleitungskonferenz, o.ä.). 

Ferner können Sie die Notwendigkeit der 
Abwesenheitskontrolle und/oder Lehrstoffeingabe für 
bestimmte Fächer hier unterbinden.

In WebUntis können Sie in den FÄCHER  STAMMDATEN

diese Notwendigkeit der Abwesenheitskontrolle und 
Lehrstoffeingabe ebenfalls steuern:

Download Dokumentation 

https://untis-baden-wuerttemberg.de/download/wu-abwesenheitskontrollen-und-lehrstoffeingabe-pflicht-deaktivieren?wpdmdl=6688&masterkey=fTE914WYnaiii8dGvzNv6R7olIKkRM76da9CcUn6-2T_3KovRtkw6Ug9fKoeM1RQIhzsrqmlAJth_IE4Bot_XfsmiHdaT5Opl7HPb7JjsMg
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Kontrolle der Lehrer-Stammdaten

Über das Menü START  LEHRER öffnen Sie den Punkt 
STAMMDATEN.

Stellen Sie sicher, dass sinnvolle und individuelle Eingaben 
in den Feldern STD./TAG, STD.FOLGE und HOHLSTD. SOLL

eingetragen sind.

Die Zeitwünsche bei den Lehrkräften sollten, wenn 
möglich, flexibel sein und im Bereich ZUSÄTZLICHE, 
UNBESTIMMTE ZEITWÜNSCHE hinterlegt werden. So 
entscheidet Untis, wann z.B. der beste freie Tag ist.

Neu in Untis 2023: Unter START  EINSTELLUNGEN 

DIVERSES  ANPASSEN können Sie die Ausgabe des Wortes 
Lehrer genderkonform definieren. So könnten Sie 
beispielsweise Lehrkräfte anstatt Lehrer ausgeben lassen.
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Kontrolle der Klassen-Stammdaten

Über das Menü START  KLASSEN öffnen Sie den Punkt 
STAMMDATEN.

Stellen Sie sicher, dass im Feld KLASSENLEHRER die 
Klassenlehrkräfte hinterlegt sind. Nur damit haben Sie 
sowohl in Untis als auch in WebUntis einen Mehrwert. 
Maximal 2 Lehrkräfte, die parallel eingetragen werden 
können, werden von Untis und WebUntis betrachtet. Eine 
Priorität kann hier nicht vorgegeben werden.

Prüfen Sie bitte auch, ob für die Klassen hier der richtige 
KLASSENRAUM eingetragen ist, falls Sie das Klassenraum-
Prinzip haben.
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Zeitwünsche für Unterrichtsgruppen bei Klassen und Lehrkräften

Mit Untis 2023.2 (voraussichtlich verfügbar ab 30.08.2022) 
können für Klassen und Lehrkräfte Zeitwünsche 
eingetragen werden, die nur in bestimmten 
Unterrichtsgruppen verplant werden sollen.

So kann ein freier Tag z.B. nur in der A-Woche gewünscht 
werden.

Voraussetzung für die Verfügbarkeit dieser Option ist das 
Modul Mehrwochenstundenplan, über welches die sog. 
Unterrichtsgruppen definiert werden können.
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Allgemeiner Hinweis zu den Stammdaten

Die Qualität Ihrer Eingabedaten ist maßgeblich am Erfolg 
oder Misserfolg der Stundenplanoptimierung beteiligt.

Daher ist es äußerst wichtig, in den Stammdaten sinnvolle 
und individuelle Eingaben zu hinterlegen. Die an dieser 
Stelle investierte Zeit zahlt sich durch geringeren Aufwand 
bei der Nacharbeit der Stundenpläne aus. Ferner werden 
die Eingabedaten durch die Funktion NEUES SCHULJAHR für 
die folgenden Schuljahre „wiederverwendet“, so in den 
Folgejahren nur noch Anpassungen notwendig sind.



Untis Baden-Württemberg GmbH  Benzstr. 8  70839 Gerlingen  www.untis-bw.de

Kontrolle der Unterrichtseingaben

Öffnen Sie ein UNTERRICHTSFENSTER (z.B. über START 

KLASSEN).

Achten Sie bei den Eingaben darauf, dass Sie 
entsprechende DOPPELSTUNDEN fordern, da Untis diese 
standardmäßig nicht von selbst berechnet.

Ferner sollten Kopplungen so eingetragen werden, wie sie 
„gelebt“ werden (z.B. bei der Eingabe der beteiligten 
Klassen).
Achten Sie insbesondere bei Kopplungen darauf, dass bei 
allen Kopplungszeilen entsprechende Räume zugeordnet 
werden.

Wird ein FACHRAUM genutzt, löschen Sie i.d.R. den 
STAMMRAUM bitte nicht.
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Neu ab Untis 2023: Die Lehrveranstaltungs-ID

Mit Untis 2023 wird die Schnittstelle zwischen Untis und 
WebUntis durch die Einführung der sog. 
LEHRVERANSTALTUNGS-ID (LV-ID) verbessert.

Sei können sich die Spalte der Lv-ID über die FELDER DER

ANSICHT in die Tabelle des Unterrichts einblenden.

Wichtig:
Um die neue Schnittstellenlogik ab dem neuen Schuljahr 
nutzen zu können, müssen Sie zwingend den ersten 
Übertrag der neuen Schuljahresdaten nach WebUntis mit 
Untis 2023 durchführen!

Weitere Informationen finden Sie unter 
https://www.untis.at/2023/wichtige-hinweise sowie 
https://help.untis.at/hc/de/articles/6255968166034.

https://www.untis.at/2023/wichtige-hinweise
https://help.untis.at/hc/de/articles/6255968166034
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Neu ab Untis 2023: Schülergruppen wiederverwenden

Mit Untis 2023 können Schülergruppen wiederverwendet 
werden. Dies wird durch die neuen Lv-IDs ermöglicht.

Sollten immer gleiche Aufteilungen der Schülerinnen und 
Schüler (z.B. nach Sport Jungs und Mädchen sowie 
Schwimmen für Jungs und Mädchen) vorliegen, können die 
entsprechenden Schülergruppen wiederverwendet 
werden.
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Falls Sie Fragen haben…

Schreiben Sie uns an bw@untis.at. Wir helfen gerne weiter!

mailto:bw@untis.at

