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In einigen Fallen soll, nachdem der Stundenplan bereits fertig ist, nachtraglich noch
eine weitere Lehrkraft in einen Unterricht verplant werden. Dies wird dann noch etwas
anspruchsvoller, wenn die Lehrkraft nur in einen Teil der Stunden eines Unterrichts
hinzugefugt werden soll. Untis bietet hier ein Werkzeug, mit welchem das Hinzufligen
von Lehrkraften einfach erfolgen kann.

Hinweis: Diese Funktion steht in Untis Express leider nicht zur Verfligung!

Vorgehensweise:

Offnen Sie zun&chst einen Stundenplan, z.B. den KLASSENPLAN HOCH Uber START
e KLASSEN ¢ KLASSENPLAN HOCH. Machen Sie anschlieBend einen rechten
Mausklick auf die betroffene Stunde, in welche eine weitere Lehrkraft hinzugefugt
werden soll. In dem sich 6ffnenden Kontextment wahlen Sie den Punkt LEHRER
HINZUFUGEN aus (siehe Abbildung 1- roter Rahmen).
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Abbildung 1

Es offnet sich nun ein Fenster, in welchem Sie verschiedene Aktionen ausfiihren
konnen.
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Ein Unterricht wird fur diesen Block mit dem neuen Lehrer angelegt
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Abbildung 2
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Um die zusétzliche Lehrkraft auszuwéhlen, kénnen Sie den Namen entweder direkt
in das Feld LEHRER eintragen, oder den Namen aus der Auswabhlliste auswahlen.
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Abbildung 3

In der Auswahlliste werden die Lehrkrafte, die in der betroffenen Stunde bereits
unterrichten, in rot angezeigt (siehe Abbildung 3).

Wenn die Schule das Modul Unterrichtsplanung/Wertrechnung lizensiert hat, kann die
Auswahl auf diejenigen Lehrkrafte reduziert werden, die das ausgewahlte Fach in der
Lehrbefahigung eingetragen haben. Aktivieren Sie dafur die Option LEHRER MIT
LEHRBEFAHIGUNG FUR DAS FACH (siehe Abbildung 2).

Selbstverstandlich haben Sie auch die Moéglichkeit, die Elemente unter KLASSEN,
FAcH und RAUME frei zu wahlen.

StandardmaRig wird die weitere Lehrkraft zunachst in den Stunden hinterlegt, die Sie
zuvor mit dem rechten Mausklick im Stundenplan ausgewahlit haben. Soll diese Aktion
FUR ALLE STUNDEN DES UNTERRICHTES durchgefihrt werden, aktivieren Sie die
gleichnamige Option.

Nachdem Sie die gewiinschte Lehrkraft ausgewahlt und ggf. auch andere Felder
individuell geflllt haben, kénnen Sie die Aktion mit Ok bestétigen. Die gewlinschte
Kombination aus Lehrkraft, Klasse, Fach und Raum wird nun an die zuvor ausgewéhlte
Stunde gekoppelt und entsprechend im Stundenplan angezeigt (siehe Abbildung 4).
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Wird die Lehrkraft nicht in allen Stunden eines Unterrichts hinzugefigt, erstellt Untis
einen neuen Unterricht, in welcher beide Lehrkrafte gekoppelt dargestellt werden. Der
ursprungliche Unterricht wird dabei um die ,abgesplitteten“ Stunden reduziert.

U-Nr - Kl,Le Mvpl Std.  Lv-ld |Wst | Fach = Lehrer Klasse(n) Fachraum | Stammraum
0.00 4.00
T X M
221 26500 2 M Peli 054 A203
384 1,2 26500 2 M Peli 054 A203
26500 M MaPe | 05A A203
Abbildung 5

Durch das Hinzufiigen der Lehrkraft MaPe in die Doppelstunde des Mathematik-
Unterrichts am Montag (siehe Abbildung 1) wurde der urspriingliche Unterricht 221 von
4 auf 2 Wochenstunden reduziert. Der Unterricht 384 wurde neu angelegt und
beinhaltet nun die 2-stiindige Kopplung mit beiden Lehrkraften (siehe Abbildung 5 —
roter Rahmen).

Hinweis: Wenn diese Aktion im Laufe des Schuljahres durchgefiihrt werden muss,
darf dies ausschlief3lich nach Anlegen einer neuen Periode erfolgen!
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