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In einigen Fällen soll, nachdem der Stundenplan bereits fertig ist, nachträglich noch 

eine weitere Lehrkraft in einen Unterricht verplant werden. Dies wird dann noch etwas 

anspruchsvoller, wenn die Lehrkraft nur in einen Teil der Stunden eines Unterrichts 

hinzugefügt werden soll. Untis bietet hier ein Werkzeug, mit welchem das Hinzufügen 

von Lehrkräften einfach erfolgen kann. 

Hinweis: Diese Funktion steht in Untis Express leider nicht zur Verfügung! 

Vorgehensweise: 

Öffnen Sie zunächst einen Stundenplan, z.B. den KLASSENPLAN HOCH  über START 

  KLASSEN   KLASSENPLAN HOCH . Machen Sie anschließend einen rechten 

Mausklick auf die betroffene Stunde, in welche eine weitere Lehrkraft hinzugefügt 

werden soll. In dem sich öffnenden Kontextmenü wählen Sie den Punkt LEHRER 

HINZUFÜGEN  aus (siehe Abbildung 1- roter Rahmen). 

 

Abbildung 1 

Es öffnet sich nun ein Fenster, in welchem Sie verschiedene Aktionen ausführen 

können. 

 

Abbildung 2 
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Um die zusätzliche Lehrkraft auszuwählen, können Sie den Namen entweder direkt 

in das Feld LEHRER  eintragen, oder den Namen aus der Auswahlliste auswählen. 

 

Abbildung 3 

In der Auswahlliste werden die Lehrkräfte, die in der betroffenen Stunde bereits 

unterrichten, in rot angezeigt (siehe Abbildung 3).  

Wenn die Schule das Modul Unterrichtsplanung/Wertrechnung lizensiert hat, kann die 

Auswahl auf diejenigen Lehrkräfte reduziert werden, die das ausgewählte Fach in der 

Lehrbefähigung eingetragen haben. Aktivieren Sie dafür die Option LEHRER MIT 

LEHRBEFÄHIGUNG FÜR DAS FACH  (siehe Abbildung 2). 

Selbstverständlich haben Sie auch die Möglichkeit, die Elemente unter KLASSEN ,  

FACH und RÄUME  frei zu wählen. 

Standardmäßig wird die weitere Lehrkraft zunächst in den Stunden hinterlegt, die Sie 

zuvor mit dem rechten Mausklick im Stundenplan ausgewählt haben. Soll diese Aktion 

FÜR ALLE STUNDEN DES UNTERRICHTES  durchgeführt werden, aktivieren Sie die 

gleichnamige Option. 

Nachdem Sie die gewünschte Lehrkraft ausgewählt und ggf. auch andere Felder 

individuell gefüllt haben, können Sie die Aktion mit OK  bestätigen. Die gewünschte 

Kombination aus Lehrkraft, Klasse, Fach und Raum wird nun an die zuvor ausgewählte 

Stunde gekoppelt und entsprechend im Stundenplan angezeigt (siehe Abbildung 4). 

 

Abbildung 4 
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Wird die Lehrkraft nicht in allen Stunden eines Unterrichts hinzugefügt, erstellt Untis 

einen neuen Unterricht, in welcher beide Lehrkräfte gekoppelt dargestellt werden. Der 

ursprüngliche Unterricht wird dabei um die „abgesplitteten“ Stunden reduziert. 

 

Abbildung 5 

Durch das Hinzufügen der Lehrkraft MaPe in die Doppelstunde des Mathematik-

Unterrichts am Montag (siehe Abbildung 1) wurde der ursprüngliche Unterricht 221 von 

4 auf 2 Wochenstunden reduziert. Der Unterricht 384 wurde neu angelegt und 

beinhaltet nun die 2-stündige Kopplung mit beiden Lehrkräften (siehe Abbildung 5 – 

roter Rahmen). 

 

Hinweis: Wenn diese Aktion im Laufe des Schuljahres durchgeführt werden muss, 

darf dies ausschließlich nach Anlegen einer neuen Periode erfolgen!  


