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Mit dem Modul Mehrwochenstundenplan lassen sich u.a. A- und B-Wochen in Untis
planen. Dartber hinaus kdénnen auch weitere Rhythmen dargestellt werden. Da,
insbesondere im Rahmen der Corona-Pandemie, die A- und B-Wochen die haufigste
Verwendungsart ist, beschranken wir uns in dieser Dokumentation auf die Einrichtung
des A- und B-Wochen-Modells.

1. Voraussetzung: Modul Mehrwochenstundenplan

Um mit A- und B-Wochen in Untis arbeiten zu konnen, ist das Modul
Mehrwochenstundenplan zwingend erforderlich. Sie kdnnen unter START
EINSTELLUNGEN * LIZENZDATEN prifen, ob lhre Schule das Modul lizensiert hat.

Standard-Paket Kieine Module
Optimierung Untemichtsplanung Wertrechn.
Raumoptimierung + Dislozierung Pausenaufsicht
Planungsdialog Abteilungs-Stundenplan
GroRe Module Studentenstundenplan
Vertretungsplanung R
Kursplanung Mehrwochen-Stundenplan
Minuten-Stundenplan T

Kalender - Jahresplanung

Abbildung 1 — Das aktivierte Modul Mehrwochenstundenplan in den Lizenzdaten

Sollte lhre Schule das Modul nicht lizensiert haben, so kdnnen Sie mit unserem
Bestellschein einen Test oder Kauf beauftragen. Fur Rickfragen wenden Sie sich bitte
an info@untis-bw.de.

HINwEIS: In Untis Express ist das Modul schon rudimentér inkludiert, so dass hier kein
weiteres Modul notwendig ist! Die sog. Mehrwdchigkeit ist dann im Unterricht zu finden.

2. Grundeinrichtung der Wochenperiodizitat

Standardmalfig besitzt Untis nur eine Wochenperiodizitat, so dass der Stundenplan in
jeder Woche identisch ist. Damit Sie mit A- und B-Wochen planen kdnnen, ist die
Erhohung der Wochenperiodizitat notwendig. Offnen Sie dafiir im Menii START den
Punkt EINSTELLUNGEN.

Einstellungen X

- Schuldaten Schulbezeichnung

Allgemeines Deutschland - Land
7 . Testizenz Untis BW GmbH

Uberblick

oy N
Werte nur fiir Schulungszwecke Baden-Wiitemberg Eeocs

+ - Diverses Schuliahr Sprache

+]- Berichte "

+ Von Bis 123456 Schulnummer

i--VertretungspIanung

Kursplanung Woa2015 | 4072020
Multilser 5 Untis 1D: 1

2| Wochenperiodizitat
GY Schulart

Logging und Crash Reporting

A - 1.S5chuwoche (AB..)

Tageszettraster aktivieren
| Multi-Zeitraster

Kursiv = lokal gespeicherte Bnstelungen (i Dateien) Abbrechen

Abbildung 2 — Das Einstellungsfenster mit der Wochenperiodizitat
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Erhohen Sie die WOCHENPERIODIZITAT auf 2 (siehe Abbildung 2 — roter Rahmen).
Die A- und B-Wochen werden u.U. auch als gerade bzw. ungerade Woche bezeichnet.
Daher ist es ggf. notwendig, die Woche festzulegen, mit der das Schuljahr starten soll
(A oder B). Die Zuordnung der Woche erfolgt im néachsten Schritt beim Erstellen der
sog. Unterrichtsgruppen.

3. Einrichtung der Unterrichtsgruppen

Uber das Menu DATENEINGABE Offnen Sie den Punkt UNTERRICHTSGRUPPEN.
Diese Unterrichtsgruppen bilden die A- bzw. B-Wochen ab, die in der Folge spater in
den Unterrichten eingetragen werden koénnen.

T

7% Unterrichtsgruppen / Gruppe

A 1k F E [ %R Srt——p - @ @

Mame Langname |Von Bis Fakigr | A-Woche B-Woche | Markiert (m) |Ignore (i} | Fix (X)
wa  AWWeche | 14.09. |28.07. | 0.50 O O O O
wB  |EWochel 14.08. |28.07. | 0.50 OJ O O O

-

Abbildung 3 — Das Fenster zum Einrichten der Unterrichtsgruppen

Richten Sie in dem gleichnamigen Fenster richten Sie nun lhre gewinschten
UNTERRICHTSGRUPPEN ein (vgl. Abbildung 3). Diese kénnen Sie in der Spalte NAME
So bezeichnen, wie es an lhrer Schule Ublich ist. So kdnnten Sie hier z.B. auch UW
(ungerade Woche) und GW (gerade Woche) eintragen. Wichtig ist die Zuordnung der
Unterrichtsgruppe zu einer Woche (siehe Abbildung 3 — roter Rahmen). In dem o.g.
Beispiel ist die Unterrichtsgruppe WA der A-Woche zugeordnet worden. Analog dazu
erfolgte die Zuordnung der B-Woche zur Unterrichtsgruppe WB.

Uber das KALENDERSYMBOL in der Menileiste des Fensters
UNTERRICHTSGRUPPEN konnen Sie den Kalender aufrufen. In diesem werden dann
die aktiven Wochen grin dargestellt (siehe Abbildung 4 & 5).

Mo Di |Mi |Deo|Fr [Sa|So Mo Di |Mi[Do Fr|Sa Se Mo Di Mi|Do Fr | Sa|So| Mo|Di |[Mi Do Fr | Sa|So|Me Di |Mi|De|Fr|Sa So Mo Di |Mi|Do Fr|Sa Se

September 14 15 16 17 18 19|20 21 22 23 24 25 26|27| 28 29 30
Okiober 5 & 12 13 14 15 19202122232425262723293]31|

220 November 2 3 9 10 11 12 16 17 18 13 20 21|22| 23 24 25 26 27 28|29| 30
Dezember 1 2 7 8 14 15 16 17 21 22 23 24 25 26]27] 28 2% 30 N
Januar 4 5 11 12 13 14 18 19 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 2‘330'31'
Februar 12 3 2 9 15 16 17 18 22 23 24 25 26 27|28
Marz 12 3 2 9 15 16 17 18 22 23 24 25 26 27]28] 29 30 3

2021 April 5 6 12 13 14 15 19 20 21 22 23 24|25| 26 27 28 29 30
Mai 3 4 10 11 12 13 1718192021223242526272329'30'31
Juni 1 2 7 8 14 15 16 17 21 22 23 24 25 26|27] 28 2% 30
Juli 5 6 12 13 14 15 19 20 21 22 23 24|25| 26 27 28

Abbildung 4 — Aktive Wochen der Unterrichtsgruppe WA (griin markierte Wochen)

Mo Di |Mi |Do|Fr |Sa | So| Mo Di |[Mi Do Fr Sa So| Mo Di |Mi|Do Fr|Sa So|Mo|Di Mi Do Fr|Sa Se|Mo|Di M De Fr|Sa|So Me Di | Mi Do Fr Sa|So

September 14 15 16 17 18 19|20] 21 22 23 24 25 26|27] 28 29 20
Oktober 1 2 314 5 6 7 B 9 10j11]12 13 14 15 16 17[18| 19 20 21 22 23 24|26| 26 27 28 2% 30 3
202DNo'.’ernber 1 2 3 4 5 & 7| 8 9 10 11 12 13 14)15] 16 17 18 15 20 21|22] 23 24 25 26 27 28(29| 30
Dezember 1.2 3 4 6] 7 8 9 10 11 12)13] 14 15 16 17 18 19|20 21 22 23 24 25 26|27| 28 29 30 N
Januar 1 3l 4 5 6 7 & 9)10f 11 12 13 14 15 16|17| 18 12 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 25 30|31
Februar L2 (3 7] 8 9 10 11 12 13)14) 15 16 17 18 19 20|21 22 23 24 25 26 27|28
Marz L R e 7] 8 9 10 11 12 13)14] 15 16 17 18 19 20{21| 22 23 24 25 26 27|28| 25 30 3
2021 April 1 2 4 5 6 7 8 9 10)11)12 13 14 15 16 17|18[ 19 20 21 22 23 24|25] 26 27 28 29 30
Mai 2] 3 4 5 6 7 8] 910 11 12 13 14 15|16| 17 12 19 20 21 22|23| 24 25 26 27 28 29|30| 3
Juni 1.2 3 4 6] 7 8 9 10 11 12)13) 14 15 16 17 18 19|20 21 22 23 24 25 26|27] 28 29 30
Juli 12 4] 5 6 7 8 5 10)11)12 13 14 15 16 17|18[ 15 20 21 22 23 24|2b] 26 27 28

Abbildung 5 — Aktive Wochen der Unterrichtsgruppe WB (griin markierte Wochen)
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4. Zuordnung der Unterrichtsgruppen im Unterricht

Die Unterrichtsgruppen missen nun im letzten Schritt den betroffenen Unterrichten
zugeordnet werden. Daflr gibt es zwei Moglichkeiten:

4.1 Zuordnung der Unterrichtsgruppe(n) an den kompletten Unterricht

Wir ein vollstéandiger Unterricht in einer Unterrichtsgruppe verplant, so ist der Eintrag
der Unterrichtsgruppe in das Feld U-GRuUPPEN erforderlich. Offnen Sie dazu das
Fenster UNTERRICHT, z.B. Giber das Menl START + KLASSEN. Auf dem Karteireiter
UNTERRICHT finden Sie das Feld U-GRUPPEN (siehe Abbildung 6 — roter Rahmen).
Wir empfehlen Ihnen, das Feld als Spalte (z.B. per Drag & Drop) in die Tabelle
einzuflgen (siehe Abbildung 6 — blauer Rahmen).

% 05A /Kiasse

A - ME®R AL S - ORE dé PO I B8O
U-Nr |+ Kl,Le Nvpl Std.  Wert= 'Wst  Jst Lehrer Fach Klasse(n) Fachraum Stammraum  Dopp.Std. § U-Gruppen UG.| *
31.00 28.04 31.00 0
215 ) 100 2| BrMi KR 05A 4203 WA [
216 B 4 4.00 4 CiMa D  05A 4203 0-1 i
217 B 2 1.00 2 DaRa MU  O5A MU-2 A202 WA,WB 1
218 B 6 6.00 6 PeTo |E5 0BA A203 12 i
219 B 5 2.00 2 SmPa KU  O5A KIU-2 A203 0-1 1
270 B, 5 7 nn L) Makl i nEA iU ATn2 v
= | Unterricht Stundenplan Kennzeichen Statistik Werte Landesdaten Kopplungszeile -4
‘Wochenstunden I:Iﬂlias-{Zweﬂ}Name Fachgruppe
I:I Jahresstunden ’—v Beschr. Studenten
DaRa |+ | Lehrer MU-Z | * | Fochraum Studertinnen
’MU—' Fach 03 |~ | Stammraum l:l Studenten (inter)
’DE‘A—' Kassein) en Gesamt
Abteilung U-Gruppen Studenten Min
l:l Teilungs-Mr. - Studenten Max
[ ] schilerguppe [ ] stud. kurs
| | Text
| | ZsilenText
| | ZeilenText-2

Abbildung 6 — Das Unterrichtsfenster mit dem Feld zur Eingabe der Unterrichtsgruppen

Nun kénnen Sie, durch Eingabe der gewiinschten Unterrichtsgruppe in das Feld U-
GRUPPEN, die Zuordnung des Unterrichts zu einer Woche (A- oder B-Woche)
durchfuhren.

In dem Beispiel des Unterrichts 215 der Abbildung 6 wurde die Unterrichtsgruppe WA
zugeordnet. Somit wird dieser Unterricht definitiv in der A-Woche verplant.

Falls eine Zuordnung des Unterrichts in eine bestimmte Woche nicht notwendig ist,
dieser jedoch nur alle zwei Wochen stattfinden soll, so kann Untis die passende
Unterrichtsgruppe festlegen. Der Unterricht 217 hat die Unterrichtsgruppen WA, WB
in das Feld U-GRUPPEN eingetragen bekommen. Durch diese Eingabe wird Untis
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wahrend der Stundenplanoptimierung die Verplanung des Unterrichts in die geeignete
Unterrichtsgruppe bzw. Woche vornehmen.

4.2 Zuordnung der Unterrichtsgruppe(n) in Kopplungen

Haufig sollen sich bestimmte Unterrichte in der A- bzw. B-Woche abwechseln. Die
Position im Stundenplan soll fir beide Unterrichte, in beiden Wochen identisch sein
(z.B. Montag / 7. & 8. Stunde). In diesem Fall missen Sie aus diesen beiden
Unterrichten zunéachst eine Kopplung erstellen. Wurden die Unterrichte bereits
individuell angelegt, so konnen Sie bequem per Drag & Drop eine Kopplung erstellen.
Wie Sie hier am besten vorgehen, haben wir in unserem Video-Tutorial erlautert.

£

#5105 / Klasse

05A I MENR BET & P R- 0% & PFE d -2
U-Nr |# Kl Le Mvpl Std. |‘Wert= |Wst st Lehrer Fach Klasse(n) Fachraum |Stammraum Dopp.Std. U-Gruppen | UGH Zeilen-U-Gruppe 0
30.00 27.00 30.00 0
220 2, 2.00 2 moAl Bl |05A BI-H A203 N
221 LW 4.00 4 peli M |05A A203 0-1 N
BE fig A % 2 2.00 2 AlGE S5P  |05A SH-1 A203 1-1 D
223 Lyl 2.00 2 DyBo SP |05A SP-1 4203 1-1 ]
329 E1,2 B2 1.00 2 MyAl | EK  |05A A203 TRwa
1.00 algs kU |osa Ku-2 e
| 05A,05B,05C,
M6 F4,2 B2 0.50 2 PeTo  |E-FG |gop 4203 ]
v
*l 4 Unterricht Stundenplan Kennzeichen Statistik Werte Landesdaten Kopplungszeile b
A
PeTo | ~ | Lehrer l:l Zelenstatistik
EFO [~ Fach [ ] zelenwent
05A.0| v | Klassen) ? (Lehrer)
~ | Raum I:l Studenten
03 | ~ | Stammraum I:l Studentinnen
I:l Studenten {inter)
Lehrerzuord fix . e
l:l Zeilen-U-Gruppe
[ | ZeilenText
| | ZeilenText2

Abbildung 7 — Die Zeilen-U-Gruppe(n) fur die Zuordnung von Unterrichtsgruppen zu einzelnen Kopplungszeilen

Im Unterrichtsfenster 6ffnen Sie die Karteikarte KoPPLUNGSZEILE, auf welcher Sie
das Feld ZEILEN-U-GRuUPPE finden (siehe Abbildung 7 — roter Rahmen). Wir
empfehlen auch hier, das Feld als Spalte in die Unterrichtstabelle einzufiigen (siehe
Abbildung 7 — blauer Rahmen).

Im Beispiel des Unterrichts 329 der Abbildung 7 sollen sich der Erdkundeunterricht
(Fach: EK) und der Kunstunterricht (Fach: KU) im zweiw6chigen Rhythmus, jedoch an
gleicher Position im Stundenplan abwechseln. Dafiir wurde eine Kopplung erstellt und
die Unterrichtsgruppe fur jede Kopplungszeile in das Feld ZEILEN-U-GRUPPE
eingetragen. Somit wird der EK-Unterricht in der A-Woche, der KU-Unterricht in der B-
Woche verplant.
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HINWEIS: Bei der Planung mit Zeilen-U-Gruppen ist nur eine direkte Zuordnung der U-
Gruppe zu einer Kopplungszeile mdglich. Eine flexible Zuteilung durch eine Eingabe
WA ,WB wird an dieser Stelle nicht (!) unterstutzt!

4.3 Schlussbemerkung zur Eintragung von Unterrichtsgruppen
Bei der Arbeit mit Unterrichtsgruppen achten Sie bitte darauf, dass Sie

a) das Feld U-GRUPPEN immer dann nutzen, wenn der vollstandige Unterricht in
einer Unterrichtsgruppe verplant werden soll.

b) das Feld ZEILEN-U-GRUPPE nur dann nutzen, wenn Sie Unterrichtsgruppen
bestimmten Kopplungszeilen zuordnen wollen.

5. Manipulation des Wochenrhythmus nach Ferien mit ungerade Wochenzahl

Wenn Ferien eine ungerade Wochenanzahl haben, wird der Unterricht ggf. mit der
gleichen Woche fortgesetzt, mit welcher er vor den Ferien endete.

Mo Di |Mi Do Fr Sa|So Mo|Di |Mi|Do|Fr |Sa|So|Mo Di Mi|Do Fr Sa|S0 Mo Di Mi Do Fr|Sa So| Mo|Di Mi| Do Fr|5a|So| Mo|Di |Mi Do Fr|5a So
September 14 15 16 17 18 19)20| 21 22 23 24 25 26]27| 28 29 30

2DZDOktober 1 2 3] 45 6 7 8 92 10)11]12 13 14 15 16 17]18] 19 20 21 22 23 24]25| 26 27 28 29 30 31
November 2 3 4 5 6 7] 8 0 11 12 13 14|15| 16 17 ¥rgs 20 21|22| 23 26 27 28(29] 20
Dezember 12 3 4 7 8 10 11 12]13] 16 17 18 19)20] 21 22352527 28 a
Januar 1 4 ﬁg? & 9101 11 12 4 15 16)17|18 13 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 29 30|
Februar 12 3 4 5 8 9 10 11 12 13]14] 15 TGA 19 20)21] 22 23 24 25 26 27|28
Marz 12 3 4 5 8 9 10 11 12 13)14| 15 16 17 18 19 20|21| 22 23 24 25 26 27|28] 2% 30 3

2021 April i & 5 6 7 8 5 10J11| 12 13 14 15 16 17|18] 15 20 21 22 23 24|25( 26 27 28 29 30
Mai 3 4 5 6 7 8| 9110 11 12 13 14 16|16| 17 18 19 20 21 22|23| 24 25 26 27 28 29|30 N
Juni 12 3 7 8 9 10 1112]13] 14 15 16 17 18 19]20| 21 22 23 24 25 26|27| 28 23 30

5

(SIS

Juli 1 6 7 8 9 10j11|12 13 14 15 16 17| 18| 19 20 21 22 23 24|25| 26 27 28

Abbildung 8 — Der Ferienkalender

14.12.2020 21.12.2020 28.12.2020 04.01.2021 11.01.2021
20.12.2020 27.12.2020 03.01.2021 10.01.2021 17.01.2021
A-Woche A-Woche A-Woche
Ferien

Abbildung 9 - Tabellarische Darstellung der Wochenverteilung bei Ferien mit ungerade Wochenanzahl

In den Abbildungen 8 und 9 koénnen Sie feststellen, dass die Lange der
Weihnachtsferien exemplarisch drei Wochen betragt. In der letzten Schulwoche vor
den Ferien wurde eine A-Woche verplant, die erste Schulwoche nach den Ferien wird
wieder eine A-Woche sein.

Sie konnen diesen Verplanungsrhythmus manipulieren, indem Sie unter
DATENEINGABE - FERIEN das Feld WocHE DANACH (A,B,...) nutzen (siehe
Abbildung 10 —roter Rahmen). Wahlen Sie dort die Woche aus, mit welcher nach den
betroffenen Ferien der Wochenrhythmus fortgesetzt werden soll.

%1 Ferien = = 3
Name Langname on Bis ‘Woche danach (AB...) | Wiakhennummerierung
Weihnachter 21.12.2020-10.1.2021 21122020 10.01.203 |\/
A O
B
@ Datum: So 10.1.2021 Untenichtsfrei Legende Eerien Feiertag Wochenende
- Kalenderwoche: 1, [ Feiettag Schuljahr

Mo Di |Mi |Do Fr |Sa|So Mo Di |[Mi Do Fr |Sa So Mo Di Mi Do Fr | Sa So Mo Di Mi|Do Fr | Sa|So Mo Di Mi| Do Fr | Sa|So Mo Di |Mi Do Fr | Sa So
September 14 15 16 17 18 19|20 21 22 23 24 2525'2? 22 29 30

Abbildung 10 — Die Méglichkeit, den Wochenrhythmus nach den Ferien zu &ndern

© 2020 Untis Baden-Wiirttemberg GmbH




