
 
Benzstr. 8 ∙ 70839 Gerlingen  Tel.: 07156 – 17 82 00   Fax: 07156 – 17 82 022 

www.untis-bw.de  info@untis-bw.de  

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Stundenbezeichnung in der 

Vertretungsplanung 

 (Stand: 10/2023)  



 

 
© 2023 Untis Baden-Württemberg GmbH 

1 

In Untis kann – anstatt der Stundennummer – eine abweichende Stundenbezeichnung 

eingerichtet werden, um z.B. Mittagspausenstunden zu kennzeichnen und im 

Stundenplan entsprechend auszuweisen. Wir haben in unserem Video 

(https://youtu.be/fxpk_jsHg4o) die Nutzung der Stundenbezeichnung im 

Stundenplanmodus erläutert. Mit Untis 2024 kann die Stundenbezeichnung auch in 

vielen Teilen der Vertretungsplanung genutzt werden. 

1. Fenster Absenzen & Veranstaltungen 

Mit Untis 2024 kann die Stundenbezeichnung für die Eingabe von Absenzen und 

Veranstaltungen genutzt werden. Dafür können über die FELDER DER ANSICHT  neue 

Spalten genutzt werden: 

 

Abbildung 1 – Die Felder der Ansicht im Fenster Absenzen 

Die Felder AB STUNDENBEZEICHNUNG  und BIS STUNDENBEZEICHNUNG  können in 

die Fenster Absenzen und Veranstaltungen als Spalten eingeblendet werden. 

 

Abbildung 2 – Eingabe einer Absenz mit Stundenbezeichnung 

Beim Eintragen einer Absenz wird im Feld AB .  BEZ .  nun die Stundenbezeichnung 
angezeigt. Zusätzlich wird auch die Uhrzeit der Stunde angezeigt, damit bei ähnlichen 
Stundenbezeichnungen eine eindeutige Identifizierung der benötigten Stunde erfolgen 
kann (siehe Abbildung 2 – roter Rahmen). Die gilt analog auch für die Spalte BIS BEZ . . 

Im Fenster VERANSTALTUNGEN  sind die Spalten ebenfalls einblendbar und nutzbar. 

Hinweis: Die o.g. Spalten sind nicht verfügbar, wenn Sie ein Multi-Zeitraster oder 

Tageszeitraster verwenden! 

https://youtu.be/fxpk_jsHg4o
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2. Fenster Vertretungen 

Auch im Fenster VERTRETUNGEN  kann, anstelle der regulären Stundennummer, die 

Stundenbezeichnung angezeigt werden. Über das gelbe Zahnrad in der Symbolleiste 

des Fensters Vertretungen können die E INSTELLUNGEN  für das Fenster geöffnet 

werden (siehe Abbildung 3 – blauer Rahmen). Im Einstellungsfenster wird 

anschließend die Option STUNDENBEZEICHNUNG  aktiviert (siehe Abbildung 3 – roter 

Rahmen). Abschließend wird die geänderte Einstellung über die Schaltfläche OK 

bestätigt. 

 

Abbildung 3 – Die Einstellungen im Fenster Vertretungen zur Anzeige der Stundenbezeichnung 

Beachten Sie bitte, dass die neue Einstellung nicht direkt in der Spalte STUNDE  

sichtbar wird. Erst nach dem Schließen und erneuten Öffnen des Fensters 

VERTRETUNGEN wird die Stundenbezeichnung anstelle der Stundennummer 

angezeigt (siehe Abbildung 4 – roter Rahmen). Alternativ können Sie auch die 

Schaltfläche AKTUALISIEREN  (siehe Abbildung 4 – blauer Rahmen) nutzen, um die 

geänderte Einstellung direkt im Fenster Vertretungen sichtbar zu machen. 

 

Abbildung 4 – Die Anzeige der Stundenbezeichnung im Fenster Vertretungen 


