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Hinweise zu dieser Dokumentation:

Diese Dokumentation beschreibt mogliche Lésungswege fur die Planungen der Schul-
schlieBung vor den Weihnachtsferien. Zum Zeitpunkt der Erstellung war noch keine
Verordnung des Kultusministeriums Baden-Wirttemberg verfugbar, die die genauen
Ablaufe regelte. Mit unserer Dokumentation méchten wir Thnen vorab und praventiv
die wichtigsten Uberlegungen darstellen, um die méglichen Planungen in Untis und
WebUntis durchfihren zu kénnen.

Wir immer gelten folgende Hinweise:

e Lesen Sie sich diese Dokumentation zunéchst vollstandig durch, bevor
Sie mit den Planungen beginnen.

e Sichern Sie Ihre Planungsdaten in Untis, bevor Sie die hier dokumentier-
ten Anderungen durchfiihren.

e Stellen Sie sicher, dass Sie wissen, wie Sie Perioden in Untis anlegen.
Sollten hier Unsicherheiten vorliegen, nutzen Sie unsere Dokumentation
zu Stundenplandnderungen im laufenden Schuljahr.

e Bei Fragen wenden Sie sich bitte an unseren Support (bw@untis.at) be-
vor Sie mit den Planungen beginnen.

Sollten neue Erkenntnisse zu den Planungsvoraussetzungen bekannt werden, die eine
Erweiterung dieser Dokumentation notwendig machen, stellen wir Ihnen diese zeitnah
unter www.untis-bw.de/corona zum Download bereit.

Versionshistorie dieses Dokumentes:
Datum Anderung
14.12.2020 Veroffentlichung des Dokumentes

15.12.2020 Hinzufigen von Punkt 2.4.: Was passiert mit den Pausenaufsichten
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Die geplante SchlieBung der Schulen ab dem 16.12.2020 stellt zwar nur eine kleine
planerische Herausforderung dar, allerdings sind einige wichtige Voruberlegungen
notwendig, um die richtige Planungsmethode zu finden. Insbesondere beim Einsatz
der Wertrechnung und / oder von WebUntis muss sehr genau darauf geachtet werden,
welche planerische Lésung eingesetzt wird, um spatere Nachteile zu vermeiden. In
dieser Dokumentation erlautern wir Ihnen die mdglichen Planungsmethoden. Lesen
Sie diese Dokumentation bitte vollstandig durch, bevor Sie mit den Planungen in lhren
Daten beginnen.

1. Planung ohne Einsatz der Wertrechnung & ggf. ohne WebUntis

1.1 Andern der Ferien in Untis

Hinweis: Um die hier dargestellten Planungsschritte sicher durchfiihren zu kénnen,
empfehlen wir das Einrichten einer neuen Periode ab dem 14.12.2020.

Wenn Sie die Wertrechnung nicht mit Untis abbilden, kénnen Sie die Ferientermine in
Untis anpassen. Ebenfalls ist zu beachten, dass durch die hier dargestellte Methode
keine Eintragungen im digitalen Klassenbuch von WebUntis vorgenommen werden
kénnen. Ebenfalls kann kein Link zu Online-Unterricht Gber WebUntis zur Verfiigung
gestellt werden.

Offnen Sie das Fenster FERIEN, z.B. Uiber das Menii DATENEINGABE. Beachten Sie
hierbei, dass Sie sich im Stundenplanmodus (blauer Hintergrund) befinden mussen,
damit der Menupunkt aktiviert werden kann.
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Abbildung 1 - Die Ferientermine nach urspringlicher Planung

Sollten Sie die Ferientermine mit Hilfe unserer Importdatei in Untis importiert haben,
so werden die allgemeinen Ferien und Feiertage in Baden-Wurttemberg wie in Abbil-
dung 1 eingerichtet sein.

Im Optimalfall I6schen Sie zunachst die als Feiertage eingerichteten Ferientage am
23.12.2020, 24.12.2020 und 25.12.2020. Klicken Sie dafiir den entsprechenden Tag
mit einem linken Mausklick an und deaktivieren Sie anschliel3end die Option FEIER-
TAG (siehe Abbildung 1 — blauer Rahmen). Der jeweilige Tag sollte dann wieder
orange angezeigt werden und somit als Ferientag gekennzeichnet sein. Klicken Sie
dann auf die Tage vom 16.12.2020 bis 22.12.2020, damit diese auch orange als Feri-
entage gekennzeichnet werden. Der neue Zeitbereich sollte somit orange eingefarbt
sein (siehe Abbildung 2).
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Abbildung 2 — Die korrigierte Ferienwoche vom 21.12.2020 — 27.12.2020

Um die Ferientage in den Stundenplanen von Untis & WebUntis mit den Weihnachts-
ferien zu kennzeichnen, konnen Sie im Kopfbereich des Fensters FERIEN die Bezeich-
nung der Ferien editieren. Diese konnte wir in Abbildung 3 dargestellt bezeichnet wer-
den.

Name Langname Von Bis \wioche danach (A.B,. ) | Wochennummerierung
310 Tag der deutschen Einhei 03.10.2020 |03.10.2020
Herbst Herbstferien 26.10.2020 |01.11.2020
‘weihnachter Weihnachisferien 16.122020 |10.01.2021
14 Osterferien 01.04.2021 |01.04.2021
24 Osterferien 02.04.2021 |02.04 2021
Ostern Osterferien 03.042021 |11.042021
15 Tag der Arbeit 01.05.2021 |01.05.2021
135 Christi Himmelfahrt 13.08.2021 |13.06.2021
Pfingsten Pfingsferien 24052021 |06.06.2021

Abbildung 3 — Die Bezeichnung der Ferientermine

Diese Vorgehensweise ist auch dann moglich, wenn die Weihnachtsferien, aufgrund
des Infektionsgeschehens, noch verlangert werden. Richten Sie die eventuell hinzu-
kommenden Tage dann ebenfalls als Ferien ein.

1.2 Exkurs: Eingriff in die Wochenverplanung beim Einsatz des Moduls
Mehrwochenstundenplan

Hinweis: Um die hier dargestellten Planungsschritte sicher durchfiihren zu kénnen,
empfehlen wir das Einrichten einer neuen Periode ab dem 14.12.2020.

Durch die weiteren Ferientage am 21.12.2020 & 22.12.2020 wird die komplette Woche
zu einer Ferienwoche. Dies kdnnte sich ggf. auf die Wochenverplanung im Rahmen
des Moduls Mehrwochenstundenplan auswirken. Auch im Hinblick auf eine ggf. bevor-
stehende Verlangerung der Weihnachtsferien im Januar 2021 kann der Wochenrhyth-
mus gestort werden. Im Folgenden erlautern wir Ihnen die Situation anhand einer A-
und B-Wochen-Verplanung:

Unter den bisherigen Planungen ware in der Woche vom 21.12.2020 am Montag und
Dienstag Unterricht gewesen. Diese Woche wére damit als Unterrichtswoche begon-
nen. In der folgenden Tabelle finden Sie den Rhythmus der A- und B-Wochen-Verpla-
nung. Dieser wére bei reguldrer Planung in Ordnung gewesen. Die Woche vom
21.12.2020 ware eine B-Woche gewesen, nach den Ferien ware eine A-Woche ver-
plant worden.
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Abbildung 4 — Wochenrhythmus bei bisheriger Planung der Ferien

Dieser Rhythmus wird durch die hinzugefiigten Ferientage gestort, da die Woche vom
21.12.2020 eine vollstandige Ferienwoche wird.
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Abbildung 5 - Wochenrhythmus bei geénderter Planung der Ferien

In Abbildung 5 erkennen Sie deutlich, dass sowohl vor als auch nach den Ferienwo-
chen jeweils ein A-Woche verplant wirde. In diese Verplanung der Wochen kdnnen
Sie aktiv eingreifen, indem Sie die Option WOCHE DANACH (A, B, ...) im Fenster
FERIEN nutzen. Tragen Sie fur die Weihnachtsferien die Woche ein, mit welcher Sie
den Planungsrhythmus fortsetzen wollen. In dem hier konstruierten Beispiel ware dies
die B-Woche (siehe Abbildung 6).
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Mame Langname Van Bis Woche danach (A.B...) | Wochennummerierur ng
310 Tag der deutschen Einhei| 03.10.2020 | 03.10.2020
Herbst Herbstferien 26.102020 | 01.11.
‘weihnachter ‘Weihnachtsferien 16.12.2020  10.01. B
14. Osterferien 01.04.2021 | 01.04.202
24 Osterferien 02042021 |02.04.2021
Ostern Dsterferien 03042021 |11.04.2021
15 Tag der Arbeit 01.052021 | 01.05.2021
135 Christi Himmelfahrt 13052021  13.05.2021
Pfingsten | Pfingsferien 24052021 | 06.06.2021

Abbildung 6 — Eingriff in den Wochenrhythmus im Fenster Ferien

Nachdem Sie die gewlnschte Woche nach den Ferien ausgewéhlt haben, bestatigen
Sie diese Anderung im Fenster FERIEN mit der Schaltflache Ok. Untis andert die
Stundenpl&ne nun entsprechend um. Die Verplanung verlauft nun in folgendem Rhyth-
mus:
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Abbildung 7 — Der geanderte Wochenrhythmus nach Eingriff in die Wochenverplanung
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Wie in Abbildung 7 dargestellt, erfolgt nun ein Wechsel des Wochenrhythmus in der
Woche nach den Ferien, so dass somit eine durchgehende Wochenverplanung vor
und nach den Ferien erfolgt.

Sollte es auch noch zu einer Verlangerung der Weihnachtsferien kommen, stellt sich
die Situation im Wochenrhythmus analog dar. Auch hier kénnen Sie im Fenster FE-
RIEN die erweiterten Ferientage einrichten und anschlieRend die WOCHE DANACH
bestimmen.

1.3 Ubertragen der geanderten Daten nach WebUntis

Um die geanderten Planungsdaten nach WebUntis zu Ubertragen, miussen Sie sowohl
die Stamm- als auch die Unterrichtsdaten exportieren.

Die FERIEN sind Bestandteil der STAMMDATEN. Offnen Sie daher den Ubertragungs-
dialog fir WebUntis. Sie koénnen die STAMMDATEN mit Schuljahresbeginn
(14.09.2020) exportieren.

Durch die in der Vergangenheit erfolgten Ubertragungen des Unterrichts sind die Ter-
mine fur die Unterrichte weiterhin in WebUntis vorhanden. Dies fuhrt dazu, dass Feri-
endaten und Unterrichtsdaten nun zunachst Uberlappend in WebUntis angezeigt wer-
den (siehe Abbildung 8). Dort werden an den neu hinzugefligten Ferienterminen so-
wohl die Informationen zu den Ferien als auch die dort urspriinglich verplanten Unter-
richtsstunden angezeigt.

Mo. Di. Mi. Do. Fr.
054 SmPa 054 MoSt  05A PeTo 05A. CiMa 054 MoSt  05A Peo
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12:35 12:35 12:35 o
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Abbildung 8 — Die Stundenplananzeige in WebUntis nach dem Stammdatenexport mit gednderten Feriendaten

Um diese Darstellung zu korrigieren muss ein erneuter Export des Unterrichts erfolgen.
Auch die Verplanung der Wochenrhythmen (siehe Punkt 1.2.) kann nur durch den Ex-
port des Unterrichts korrekt in WebUntis dargestellt werden.

Hinweis: Um die Ubertragung der Unterrichte sicher durchfiihnren zu kénnen, muss
eine neue Periode ab dem 14.12.2020 eingerichtet werden.

Wie Sie wissen, muss bei Anderungen an den Unterrichtsdaten stets eine neue PERI-
ODE eingerichtet werden. Diese neue Periode muss am 14.12.2020 beginnen. Darin
werden aktiv keine Anderungen Ihrerseits an den Unterrichten vorgenommen, jedoch
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kann der Unterricht Ubertragen werden. Damit werden die urspringlich vom
16.12.2020 bis 22.12.2020 geplanten Unterrichtsstunden aus WebUntis entfernt.

Offnen Sie, nachdem Sie die Periode eingerichtet haben, den Ubertragungsdialog fir
WebUntis. Aktivieren Sie dort die Option ANFANGSDATUM DES EXPORTS MANUELL
FESTLEGEN. Wahlen Sie anschlieRend die korrekte Periode fur den Export aus (siehe
Abbildung 9 — roter Rahmen). Exportieren Sie abschliel3end den Unterricht mit dem
Startdatum der neuen Periode. Achten Sie hierbei darauf, dass das richtige Startdatum
auch noch einmal vor den Exportschaltflachen aufgefuhrt wird (siehe Abbildung 9 —
blauer Rahmen).

WeblUntis X

1 WebUntis k

fs Export nach Web Untis -‘
| Arfangsdatum des Exports manuell fest legen

Aktuelle Periode (Periodi ~

Datum wahlen...
Tagesdatum

Schulbeginn
Planungsdatum ertragen ab Exportieren
Letztes Datum

" Altuelle Periode (Perinde5) gen ab y Exportieren
Vertretungen werden Cbertragen ab Exportieren

moort aus Web Uintis

Abbildung 9 - Einstellung des Exportdatums fiir die Ubertragung des Unterrichts

Nach dem Export wird die Darstellung in WebUntis korrigiert (siehe Abbildung 10).
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Abbildung 10 - Korrigierte Stundenplananzeige in WebUntis nach dem Unterrichtsexport

Hinweis: Stellen Sie in WebUntis sicher, dass unter ADMINISTRATION * EINSTEL-
LUNGEN eine zugangliche E-Mail-Adresse im Bereich E-MAIL-ADRESSE STUNDEN-
PLANER hinterlegt ist. Bei eventuellen Ubertragungsfehlern erhalten Sie eine Nach-
richt an die dort hinterlegte E-Mail-Adresse.
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2. Planung bei Einsatz der Wertrechnung & Einsatz von WebUntis

2.1 Voriberlegungen

Die unter Punkt 1 geschilderte Vorgehensweise kann beim Einsatz der Wertrechnung
in Untis problematisch werden. Untis errechnet die Werte fur die Lehrkrafte u.a. an-
hand der Anzahl der Schulwochen im Schuljahr.

Fur Baden-Wurttemberg empfehlen wir unter START * EINSTELLUNGEN * DIVERSES
* WERTRECHNUNG die Option AKTIVE WOCHEN ZAHLEN (NUR SCHULTAGE RECH-
NEN) im Bereich BERUCKSICHTIGUNG DER FERIEN (siehe Abbildung 11).

=- Schuldaten
Allgemeines
Uberblick
Werte

- Diverses

Wertrechnung
ohne Fach-Faktor
ohne Lehrer-Faktor
ohne Klassen-Faktor

2 Dezimalstellen

Sichern Bericksichtigung der Ferien

Dateizblage alle Wochen zahlen (auch Ferien) Effektive Wochen: 40.00
Stundenglan = aktive Wochen zahlen (nur Schultage rechnen)

Anpassen
Wertrechnung
Warnungen
HTML

E-Mail

Pericden
Autolnfo
Internet
UniUntis

- Berichte

% Vertretungsplanung

ahtive Schultage zahlen (Jahreswochenberechnung aus Einzeltagen)

Berechnungsmethode
& Wochenwerte
Minuten-Abrechnung
Jahreswerte

Kursplanung
- MultiUser
-Logging und Crash Reporting

.- Online Vertretungsplanung

Kursiv = lokal gespeicherte Enstelungen (ini Dateien) Abbrechen

Abbildung 11 - Einstellungen der Wertrechnung in Untis

Diese Einstellung sorgt dafur, dass jede Woche fiir die Wertrechnung bertcksichtigt
wird, in der auch nur ein einzelner Tag Unterricht verplant wurde. Somit ware unter
den bisherigen Planungen die Woche vom 21.12.2020 als Unterrichtswoche in die
Wertrechnung eingeflossen.

Durch die Anderung der Ferien wird die Woche vom 21.12.2020 jedoch zu einer kom-
pletten Ferienwoche. Da nun kein Unterrichtstag in dieser Woche vorhanden ist, wird
diese Woche automatisch aus der Berechnung herausgenommen. Wurden bislang
beispielsweise 40 Wochen fur die Berechnung der Lehrerwerte herangezogen, wirden
nach dem Andern der Feriendaten nur noch 39 Wochen beriicksichtigt werden. Diese
Veranderung ist i.d.R. zwar nur marginal, verandert alles in allem jedoch bereits ge-
plante Werte bei den Lehrkréften.

2.2 Anlegen einer Veranstaltung in der Vertretungsplanung

Um die Problematik in der Wertrechnung zu umgehen, wird in der Vertretungsplanung
eine Veranstaltung angelegt. Wechseln Sie dazu zunachst in den Modus Vertretungs-
planung, falls noch nicht geschehen.

Uber die Symbolleiste der VERTRETUNGSPLANUNG finden Sie die Schaltflache fur
die VERANSTALTUNGEN. Stellen Sie das Veranstaltungsfenster auf den 16.12.2020
ein (siehe Abbildung 12 — roter Rahmen). Tragen Sie anschlief3end in die Spalte
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KLASSE alle Klassen ein, die nicht mehr beschult werden (siehe Abbildung 12 — blauer
Rahmen).

Hinweis: Wie Sie schnell mehrere Elemente in eine Veranstaltung planen kénnen,
haben wir in einem kurzen Video erlautert. Sie finden das Video unter folgendem Link:
https://youtu.be/BCxhPblazMQ.

T

%1 Veranst. / Lehrer

= - -
BEXRToraeaEd
Von-Bis -
16122020 ~ B~
4k
> . Ny H
VA-NrjY Klasse I-Teil | Fa. Lehrer Raunm Von TT.MM- bS5t | Bis TT.MM. bis St Grund ext zdhlen Schiilergruppe
054,05B,05C, 050,064,068,
08C,060,06E,07A,07B 0TC, Schulschliefung ver den
07D,084,08B,08C,080,08E, 18.12. 12212 of /gihnachtsferien O
094,09B,08C, 080

Abbildung 12 — Das Fenster Veranstaltungen im Vertretungsmodus

Stellen Sie sicher, dass in die Spalten VoN TT.MM. [16.12.2020] und Bis TT.MM.
[22.12.2020] die korrekten Daten eingetragen werden (siehe Abbildung 12 — gelbe
Rahmen).

Wenn Sie die Klassen mit Hilfe der Veranstaltung aus dem Plan herausnehmen, ent-
stehen fur alle Lehrkréfte FREISETZUNGEN. Dies passiert in allen Stunden, in denen
die Lehrkrafte Unterricht in den Klassen zum Zeitpunkt der Veranstaltung gehabt hat-
ten.

Ein Vorteil der Veranstaltung ist tatsachlich, dass Sie mit Hilfe des ABSENZGRUNDES
(siehe Abbildung 12 — schwarzer Rahmen) steuern kénnen, wie die Freisetzungen fir
die Lehrkrafte berechnet werden sollen. Zum Erstellungszeitpunkt dieser Dokumenta-
tion gibt es noch keine offizielle Regelung, wie aus der Schulschlie3ung resultierenden
Freisetzungen / Entfallsstunden fur Lehrkréfte abgerechnet werden sollen.

Um die Zahlung der Freisetzungen beeinflussen zu konnen, definieren Sie einen
neuen Absenzgrund. Offnen Sie dazu den Punkt ABSENZGRUNDE Uber das Menii
VERTRETUNGSPLANUNG * ABSENZEN. Geben Sie dort einen neuen Absenzgrund
an, z.B. cf — Coronaferien (siehe Abbildung 13 — roter Rahmen).

7% Absenzgriinde / Absenzgriinde

E ~H BRSNS &8

Mame Langname Beschr. Entfzdhlen FS n.zdhlen inAbs kopf Statistik ~
K Krankheit

A Arztbesuch

KK Kind krank

FO Fortbildung

D dienstliche Grinde
P private Griinde

ka Klasse abbestellt
ug | Unterrichisgang

e o o o o
Opoooooooo

cf Caronaferien

II ooooooono

— 1 .

Abbildung 13 — Das Fenster Absenzgriinde

Wie die Freisetzungen fur den exemplarische Grund cf nun gezahlt werden, steuern
Sie mit der Option FS N. ZAHLEN (siehe Abbildung 13 — blauer Rahmen). Ist die Op-
tion nicht aktiviert, so werden die Freisetzungen negativ betrachtet. Wird die Option
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aktiviert, so werden die Freisetzungen neutral berechnet. Sollten die Stunden also
neutral betrachtet werden, so definieren Sie den neuen Absenzgrund wie in Abbildung
13 dargestellt.

Falls gewiinscht, kénnen Sie fir die Veranstaltung noch einen TEXT eintragen, der
z.B. noch einmal gesondert auf den Hintergrund der Veranstaltung hindeutet (siehe
Abbildung 12 — Spalte TEXT).

2.3 Exkurs: Unterbinden der Pflicht zur Abwesenheitskontrolle und Lehrstoffeingabe
bei der Verwendung des WebUntis Klassenbuchs

Wird das WebUntis Klassenbuch verwendet, werden standardméafRig die Lehrstoffein-
gabe und die Abwesenheitskontrolle verpflichtend eingestellt. Somit wirde die Veran-
staltung stets als offene Stunden bei den beteiligten Klassen im Klassebuch aufgefiihrt
werden. Um dies zu unterbinden, gehen Sie folgendermal3en vor:

Uber START * FACHER * STAMMDATEN legen Sie ein neues Fach an. Dieses lautet
in unserem Beispiel EF flur Erweiterte Ferien (siehe Abbildung 14).

EF *HEENRERT &5 O d&-28
Name  Langname Text Raum  (H) Nachm.St. Fix lIgnore (i) =
PRAKT  Praktikumsbetreuung L] L] L]
MB Mittagspausenbetreuung D D D
EF Erweiterte Ferien O O O
W
-

Abbildung 14 — Das neue Fach EF in den Facher-Stammdaten

Bevor Sie dieses nun in die Veranstaltung eintragen, tUbertragen Sie die Stammdaten
nach WebUntis, damit das neue Fach auch in WebUntis angelegt wird. Offnen Sie
dazu den Ubertragungsdialog fir WebUntis und tibertragen Sie die Stammdaten ab
Schuljahresbeginn.

Loggen Sie sich anschlieend als Administrator*in in WebUntis ein und gehen Sie tber
das Meni STAMMDATEN in die FACHER. Suchen Sie dort nach dem zuvor in Untis
neu angelegten Fach und klicken Sie auf den Stift, um die Details des Faches zu edi-
tieren (siehe Abbildung 15).

Auswahl

[l
] EF  Erwsiterte Ferien

Ein Element gefunden.1

Abbildung 15 - Die Stammdaten der Facher in WebUntis

In den Details des Faches finden Sie unten die Optionen ABWESENHEITSKONTROLLE
und BENOTIGT LEHRSTOFFEINGABE. Diese beiden Optionen deaktivieren Sie und
speichern Ihre Anderung tiber die gleichnamige Schaltflache (siehe Abbildung 16).
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Vordergruncfarbe BRI
Hintergrundfarbe BRG]

[[] Abwesenheitskontrolls
[] Bengug:Lehrstoffeingabe

Abbildung 16 — Details des Faches

In Untis kbnnen Sie das neu angelegte Fach nun in die Veranstaltung eintragen. Sollte
im Fenster VERANSTALTUNGEN die Spalte FACH nicht vorhanden sein, nutzen Sie
die FELDER DER ANSICHT, um die Spalte zu aktivieren (siehe Abbildung 17).

B Felder der Ansicht

05A,05B,05C, 05D, 064,066,
Kurznzme 06C.06D,06E, 07A,075,07C.
86 07D,08A,08B 08C, 08D, 08E

094,098,09C 09D

EF |+

] 8

Kurzname

&

Absent bis: TT.MM.
bis Stunde . vane [ =
< - >

16.12

12212

=R & &
Ok Ubemahme Apbrechen {Traead
Von-Bis ;

Feld aktiv | drucken |Langname A | | [1os o [~
Veranstaltungsnummer I

]
Klassenplan grol Kurzname —
Klassenteil VA-Nr. Klasse KI-Teif Fa. jehrer Raum  Von TT.Mhe abSt  Bis TTMM. bis St Grund Text zéhlen Schiilergruppe

Kurzname

Schulschliefung vor den

Bl Weihnachtsferien

O

Abbildung 17 — Die Veranstaltung mit der Eingabe eines Faches und den gedtffneten Feldern der Ansicht

2.4 Exkurs: Was passiert in der Zeit mit Pausenaufsichten?

10

Die Pausenaufsichten orientieren sich in Untis immer an den Lehrkraften. Wenn in den
EINSTELLUNGEN der Vertretungsplanung, unter SONSTIGES die Option KEINE PAU-
SENAUFSICHTSVETR. FUR FREIGESETZTE LEHRKRAFTE aktiviert wurde, so werden
die Pausenaufsichten durch die Veranstaltung nicht tangiert. Sie bleiben also weiterhin

ungestort im Plan bestehen.

Einstellungen

[#- Schuldaten

-- Diverses

-- Berichte

E| Vertretungsplanun

Vertretungsfach automatisch eintragen
Lehrer-Raum-Prinzip beriicksichtigen

I Keine Pausenaufsichtsvir. fir freigesetzte Lehrer anlegen I

Vertretungsnachrichten Schriftgrafe in %
- Kursplanung

- MultiUser

- Logging und Crash Reporting

- Online Vertretungsplanung

-] Ausdruck mit Rahmen

Druck der Tageslisten
| PDF-Ausgabe der Tageslisten

Benutzerdefinierte Dateinamen

Raum fir eigenverantwortliches Arbeiten

Kersiv = lokal gespeicherte Bnstelungen (v Dateien)

w | Standandraum

g----\u‘tr-ZﬁhIer

é----Absenzkopf Lehrermé Lintemcht im Auswahiment im Verfretungstenster hervorheben
Sonstlses . Tagestexte

----- Farben und Bezeichnungen 150

Abbrechen

Abbildung 18 — Die Einstellungen der Vertretungsplanung
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Ist die 0.g. Option nicht aktiviert, so werden die betroffenen Pausenaufsichten als of-
fene Vertretungen angezeigt. Diese kbnnen dann, in der Vertretungsregelung, auf Ent-
fall gesetzt werden.

HERFE ERY TEE M AR - @ @
Vertreter Von-Bis -
B 11 Cffene Vertretungen

Lehrer

Wir-Mr. Stunde Vertreter (Lehrer) (Fach) Fach (Klasse(n)) Klasse{r= (Raum) Raum Art Statistik | Text Zidhler ~
3204 |OM DyBo FRUH | FROH Entfall

2920 |23 -— RaoMi — TRP_E TRP_B Entfall

3071 203 -— loTao — HOF O HOFO Entfall

3339 213 -— HaMi — TRP_C TRP_C Entfall

27N 203 -— VaSt — TRP_A TRP_A Entfall

2741 203 -— ChTr — WIESE WIESE Entfall W

Abbildung 19 - Die auf Entfall gesetzten Pausenaufsichten im Fenster Vertretungen

2.5. Ubertragen der Vertretungsdaten nach WebUntis

Nachdem Sie die Veranstaltung eingetragen haben, kdnnen Sie — wie gewohnt — die
Vertretungsdaten nach WebUntis exportieren. Die Veranstaltung wird tber die be-
troffenen Tage gelegt, der Regelunterricht findet nicht mehr statt.

Me. Di. Mi. De. .
08:00 08:00 08:00 @ a8 8808 00:00 @ 808 00:00 @ e 88:68
SchulschlieB SchulschlieBung vor d SchulschlieB
05A SmPa 654 MoSt | 85A Felo 854 Eiths 65A MoSt | 85A Peo
KU VR_05A BFS YR58 £FO ¥ResA =3 wRe5A B-FO YR58  £FO ¥REsA
054 Peli 08:45 o845 o8:as 08:45 S35 e85
M VR_05A 08:50 8858 88:58 88:58
54 EMs 854 Bri:
B YRB5A &R YR-E54
09:35 054 CiMa 835 835 854 Pefo
09:55 D VR_05A B985 B9:55 = hai=c}
54 Pets 854 SR
5 YRBSA e YR85
054 DyBo 10:40 46248 48:48 s
SP VR_05A 10:45 Fe:45 40:45 4045
054 MyAl o5A Peki as4 Befe
EK VR_05A [ WR-654 s VRG5A
11:30 11:30 o5& i 4436 =g
11:50 11:50 = HREEA 4456
054 PeTo 054 PeTo e oAt
= Ve 0ea = VR 03A 054, uEsFB, 05C 054, uEsFB, 05C & - 054, uEsFB, 05C
12:30 12:30 42:38 42:38
12:35 4235 4235
054 MyAl 54 oAt 854 SmPs
EK VR_O5A B REEA g REE
13:20 43:20 43:20

Abbildung 20 — Die Anzeige der Veranstaltung ab dem 16.12.2020 in WebUntis (Klassenstundenplan).

Beachten Sie bitte im Hinblick auf Punkt 2.4 (Pausenaufsichten), dass die entfallen
gelassenen Pausenaufsichten weiterhin im Stundenplan der Lehrkrafte angezeigt
wird!

3. Die Option FINDET ONLINE STATT in WebUntis

Fur die Abschlussklassen soll, laut aktuellem Stand, Fernlernunterricht angeboten wer-
den. Wir haben bereits in unserer Dokumentation Planungen vor den Weihnachtsfe-
rien die Mdglichkeit dokumentiert, die Option FINDET ONLINE STATT in WebUntis zu
nutzen. Sie finden die Dokumentation u.a. auf unserer Internetseite www.untis-
bw.de/corona.
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Ferner haben wir in Videos die Option aus Sicht der Lehrkrafte und Schuler*innen er-
lautert. Sie finden die Videos auf unserem Youtube-Kanal oder unter folgenden Links:

Funktion aus Sicht der Lehrkrafte: https://youtu.be/UE3G-sO43aA

Funktion aus Sicht der Schiler*innen: https://youtu.be/kimmf3mDzg8

4. Hinweis auf Elternkommunikation mit WebUntis

In WebUntis ist eine Vorabversion der Kommunikation mit Eltern / Erziehungsberech-
tigen bereits ab dem WebUntis Grundpaket inkludiert. Diese Funktionalitat ist derzeit
noch in einer Testphase und nicht automatisch verfugbar. Sie kénnen sich fur diese
Testphase freischalten lassen. Senden Sie bei Interesse bitte eine E-Mail mit Angabe
Ihrer Kundennummer an info@untis-bw.de. Wir lassen die Elternkommunikation dann
von der Untis GmbH fiir Ihr WebUntis freischalten.

Weitere Informationen zur Elternkommunikation, unterstiitzt durch viele Videos, finden
Sie unter www.untis-bw.de/elternkommunikation.
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