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In der Regel Ubernimmt Untis die Z&hlung in der Vertretungsplanung. Bei manchen
Vertretungen soll die positive Zahlung jedoch ausgeschlossen werden. Wie Sie hier
Einfluss auf die Zahlung nehmen kdnnen, erlautern wir in dieser Dokumentation.

1. Definition eines Statistik-Kennzeichens

Um Vertretungen aus der Zahlung herauszunehmen, missen Sie zunachst ein sog.
STATISTIK-KENNZEICHEN definierten.

In der Hauptsymbolleiste der Vertretungsplanung finden Sie das gelbe Zahnrad fir die
EINSTELLUNGEN DER VERTRETUNGSPLANUNG. Im Bereich NICHT ZAHLEN kdnnen
Sie das STATISTIK-KENNZEICHEN definieren (siehe Abbildung 1 — roter Rahmen).
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Abbildung 1 - Die Einstellungen der Vertretungsplanung mit der Definition des Statistik-Kennzeichens

Tragen Sie dafir im Feld STATISTIK-KENNZEICHEN einen Buchstaben ein, welcher
grol3 oder klein geschrieben sein kann. Sollten Sie, aus Grinden der Differenzierung,
mehrere Statistik-Kennzeichen definieren wollen, so kdnnen Sie diese mit Komma ge-
trennt hinterlegen.

Wenn spater dieses Statistik-Kennzeichen bei einer Vertretung eingetragen wird, neut-
ralisieren Sie flr diese Vertretungszeile die Zahlung.

2. Einblenden der Spalte Statistik in die Vertretungsregelung

Damit die Zuordnung des Statistik-Kennzeichens zur Vertretung durchgefihrt
werden kann, muss die entsprechende Spalte in das Format, welches Sie zur
Regelung lhrer Vertretungen nutzen, eingeblendet werden. Offnen Sie daher
zunachst das Vertretungsformat und dort anschlie3end die FELDER DER AN-
SICHT.
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. Im Fenster FELDER DER ANSICHT aktivieren Sie den
ok Ueematme | | Abbrechen Eintrag STATISTIK-KENNZEICHEN (siehe Abbildung 2 —
drucken  Langname A roter Rahmen)-
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Abbildung 2 - Das Fenster Felder der Ansicht
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3. Eintragen des Statistik-Kennzeichens

Nachdem Sie die Spalte STATISTIK (siehe Abbildung 3 — roter Rahmen) in das Ver-
tretungsformat eingeblendet haben, kdnnen Sie das / die unter Punkt 1 definierte(n)
Statistik-Kennzeichen dort eintragen.

Tragen Sie dafur zunéchst die gewlnschte Lehrkraft in die Vertretung ein. Untis wird
hier zunachst eine positive Vertretung berechnen. Mit dem anschlieBenden Eintrag
des Statistik-Kennzeichens in die Spalte Statistik wird diese positive Zahlung neutrali-
siert. Wenn Sie sich Uber die FELDER DER ANSICHT noch die Spalten ZAHLER und /
oder WERT BzW. FAKTOR in das Vertretungsformat einblenden, sehen Sie mit einem
Blick, wie die Zahlung der Vertretungszeile erfolgt (siehe Abbildung 3 — blauer Rah-
men).
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Abbildung 3 — Vertretungsformat mit den eingeblendeten Spalten Statistik, Zahler und Wert

HINwEIS: Wenn die urspriingliche Vertretungslehrkraft aus irgendwelchen Griinden in
der Vertretung ersetzt wird, beachten Sie bitte, dass ein eingetragenes Statistik-Kenn-
zeichen bestehen bleibt. Prifen Sie in diesem Fall, ob die ,Manipulation“ des Vertre-
tungszahlers weiterhin notwendig ist!
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