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In Vorbereitung auf Konferenzen ist es immer wieder notwendig, einen schnellen
Uberblick dartiber zu erhalten, welche Lehrkrafte in den einzelnen Klassen eingesetzt
sind. Untis hilft hier mit einem Bericht, den wir Ihnen in diesem Dokument kurz

erlautern moéchten.

Offnen Sie die KLASSEN - STAMMDATEN.

Uber den Druck (STRG+P) oder die Seitenansicht (STRG+W) 6ffnen Sie das
Fenster DRUCKAUSWAHL

Im Fenster Druckauswahl stellen Sie die LISTART zunachst auf den Eintrag

LEHRER DER KLASSE (siehe Abbildung 1 — roter Rahmen).
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Abbildung 1

= Wahlen Sie bei Bedarf die Klassen aus, die Sie in dem Ausdruck
bertcksichtigen mochten (siehe Abbildung 1 — blauer Rahmen).

= Uber die DETAILS (siehe Abbildung 1 — gelber Rahmen) haben Sie die
Moglichkeit, weitere Einstellungen fiir den Druck vorzunehmen.

Druck - Details

10 Anzahl Mamen in einer Zeile

Drucknamen
| Mit Fachem
Facher - Langname

1 Seite / Element

Abbrechen

Abbildung 2

Hier ist insbesondere die Option MIT FACHERN hervorzuheben. Dadurch
werden die Féacher, die die Lehrkrafte in den Klassen unterrichten, mit
ausgegeben. Sollten Sie hier Einstellungen vornehmen, bestétigen Sie diese

mit der Schaltflache Ok.

= Bestatigen Sie die Einstellungen des Fensters Druckauswahl (vgl. Abbildung
1) ebenfalls abschlieRend mit der Schaltflache Ok, so dass der Druck
gestartet, bzw. die Seitenansicht geotffnet wird. Alternativ kbnnen Sie die
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Ausgabe auch in ein PDF-Dokument Uberfiihren, indem Sie die Schaltflache
PDF anklicken (siehe Abbildung 1).
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Periode2 Untis Baden-Wirttemberg GmbH

Abbildung 3

Sie erhalten nun die Liste der Lehrkréfte, die in der ausgewahlten Periode in den
Klassen verplant sind, ggf. auch mit den dazugehdorigen Fachern.
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