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Die Daten der Schulerinnen und Schiler, sowie der Erziehungsberechtigten, kénnen
aus ASV exportiert und anschlieBend in WebUntis importiert werden. Mit diesem
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1. Vorbereitungen in ASV

Zunachst ein Hinweis auf die Bilder im Anhang: Dort sehen Sie, wie Sie die ASV-ID der
Schilerinnen und Schiler und das Volljahrigkeits-Feld in die Liste integrieren kénnen.

Die Volljahrigkeit ist wichtig, wenn Sie die automatische Benachrichtigung der
Erziehungsberechtigten (im Folgenden: EZB) bei der Abwesenheitsmeldung von
Schilerinnen und Schiilern nutzen mochten. Die EZB werden hierbei nur bei nicht
volljahrigen Schilern benachrichtigt.

Sie konnen in ASV Exportformate zur Erstellung der Exportdatei nutzen. Im Hilfe-
Center finden Sie eine Exportformat-Datei, die fir den Export aus ASV Bayern
konzipiert ist. Das Format ist prinzipiell auch in Baden-Wiurttemberg nutzbar, enthalt
aber einige zusatzliche Felder.

Die Datei konnen Sie Uber folgenden Link herunterladen:

https://help.untis.at/hc/de/articles/360009120139-DE-BAYERN-WebUntis-ASV-
Export

Sie kdnnen eine Gesamtliste erstellen, die alle Daten zu den Schilerinnen und
Schulern sowie den EZB enthalt, oder Sie arbeiten mit jeweils einer Schuler- und einer
EZB-Liste.

Die Gesamtliste sollte folgende Felder enthalten:

e ASV-ID Schiler

e Vorname Schiler

e Nachname Schiler

e Klasse Schuler

e Geburtsdatum Schiler
e Geschlecht Schiler

e Volljahrigkeit Schiiler

e NameEZB1

e Vorname EZB 1

e E-MailEZB 1

e (Telefonnummer EZB 1)
e Name EZB 2

e Vorname EZB 2

e E-Mail EZB 2

e (Telefonnummer EZB 2)

Wenn Sie mit zwei getrennten Listen arbeiten, so muss die Schuler-Liste alle ,Schuler®-
Felder enthalten, die EZB-Liste alle ,EZB"-Felder sowie die ASV-ID des Schiilers.

Beim Exportieren achten Sie bitte darauf, dass keine ,GansefifRchen® als
Textbegrenzung hinterlegt werden. Das Trennzeichen ist der Strichpunkt, das
Exportformat ist CSV.

Wenn Sie die erstellte CSV-Datei mit dem Editor 6ffnen (Rechtsklick auf die Datei,
"O0ffnen mit...", Editor) sollten die Datenzeilen wie folgt aussehen:

12345:Max;Mustermann:;5a;01.01.2010: etc.
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2. Vorbereitungen in WebUntis

Vorbereitung Schiler-Import (Stammdaten ¢ Schiler*innen ¢ Import):

Hinweis: Wenn Sie die Schuilerinnen und Schuler fur das kommende Schuljahr
importieren mdchten, mussen vorab die Stammdaten des kommenden Schuljahres
aus Untis nach WebUntis exportiert werden, damit die Klassen in WebUntis vorhanden
sind.

Beim Schuler-Import weisen Sie alle schillerbezogenen Felder den entsprechenden
Feldern in WebUntis zu:

Feldzuordnung

Mame Familienname v
Vorname Vorname W
Klaszs Klasse v
D Schltssel (extern) W
Geschlecht Geschlecht v
EZB1 Mame W
EZB1 Vorname W
EZB1 E-Mail w

Abbildung 1 Die Feldzuordnung vor dem Importvorgang

Die ASV-ID muss ins Feld SCHLUSSEL (EXTERN) importiert werden.

Wenn Sie alle Felder zugewiesen haben, speichern Sie die Zuweisung oben in
einem Format (Name: z.B.: ASV-Schiler-Import) ab.

Profil Profil-Mame

MNeu v |AS‘-.-'-SchLiIer-Impnrﬂ I

Abbildung 2 — Abspeichern eines neues Import-Profils

Achtung: Importieren Sie jetzt noch keine Daten!
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Vorbereitung Eltern-Import (Stammdaten e Erziehungsberechtigte ¢ Import):

Da WebUntis pro Import nur einen EZB importieren kann, missen Sie zwei Importe
durchfihren.

Weisen Sie zunachst die EZB1-Felder und die Schuler-ID zu:

Feldzuordnung

Mame [ b ]
Vormame [ W ]
Klasse [ hd ]
IC [ Schlissel (extern, Schiler) ~ ]
Geschlecht [ hd ]
EZB1 Mame [ Familienname v ]
EZB1 VCIFHEI'I"IE[ Vorname b ]
EZB1 E-Mail | E-Mail Adresse v
EZB2Neme | v
EZBZ \.-’curname[ w ]
EZB2 EMail | v

Abbildung 3 - Zuordnung der Daten des Erziehungsberechtigten 1

Speichern Sie das Format ab (z.B. Import EZB1)

Weisen Sie nun die EZB2-Felder zu und speichern das Format erneut ab (z.B. Import
EZB2)

Feldzuordnung

Mame [ hd l
Vomame [ w l
Klasse [ v l
ID | Schliissel (extern, Schiiler) v |
Geschlecht [ v l
EZB1 Name | v
EZB1 "..-"::urname[ v l
EZB1E-Mail | v
EZBZ Mame [ Familienname b l
EZB2 "..-"::urname[ Vorname = l
EZB2E-Mail | E-Mail Adresse v]

Abbildung 4 - Zuordnung der Daten des Erziehungsberechtigten 2

Achtung: Importieren Sie auch hier zunéchst keine Daten.
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3. Test-Importe in der Spielwiese

Uber ADMINISTRATION * SPIELWIESE erstellen Sie eine Spielwiese aus dem Live-
Backup:

Spielwiese aus Live-Backup erstellen

Aktuellee WebUntic duplizieren

| Spielwiese erstellen |

Abbildung 5 — Erstellen einer Spielwiese

Loggen Sie sich in die Spielwiese ein (mit Ihren gewohnten Admin-Login-Daten).

4. Schiler-Import

Rufen Sie erneut den Schiiler-Import auf.

Laden Sie die Importdatei und das vorhin gespeicherte Import-Profil.
Im unteren Bereich wéhlen Sie ERSTE ZEILE IGNORIEREN.

Sollten Sie die ASV-ID der Schiler bisher noch nicht in WebUntis importiert haben,
nutzen Sie das Identifikationsmerkmal FAMILIENNAME VORNAME GEBURTSDATUM.

Bei den folgenden Importen oder wenn die ASV-ID bereits in WebUntis vorhanden
ist, wahlen Sie SCHLUSSEL (EXTERN) als Identifikationsmerkmal.

Wahlen Sie VorRscHAU und kontrollieren die Daten grindlich. Nur, wenn die Daten
fehlerfrei sind, wéhlen Sie IMPORT.

Kontrollieren Sie nun in der Schiler-Stammdatenliste, ob die Daten korrekt importiert
wurden.
5. Eltern-Import

Offnen Sie nun den EZB-Import tber die Stammdatenliste, laden Sie die Importdatei
hoch und wahlen Sie das EZB1-Import-Profil aus.

Im unteren Bereich wahlen Sie ERSTE ZEILE IGNORIEREN, ADDITIV IMPORTIEREN
und als Identifizierungsmerkmal die E-MAIL-ADRESSE, die der Benutzername der
EZB sein wird:

Erste Zeile ignorieren

Schulerverbindung edditivimportieren

| E-Mail Adresse v | |dentifikation des Erziehungsberechtigten

Vorschau Abbrechen

Abbildung 6 — Optionen im Importvorgang

Kontrollieren Sie die Vorschau genau und importieren die Daten, wenn alles okay ist.
Danach fuhren Sie den Import des 2. EZB mit der gleichen Vorgehensweise aus.
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6. Import im Live-WebUntis

Sollten beide Importe in der Spielwiese fehlerfrei funktionieren und die Daten korrekt
Ubernommen werden (bitte kontrollieren Sie dies gewissenhatft), fihren Sie alle Import-
Schritte, die Sie in der Spielwiese durchgefuhrt haben, im Live-System durch.

Nachdem die Eltern-Daten importiert sind, missen Sie noch die Selbstregistrierung
aktivieren. Rufen Sie hierzu ADMINISTRATION ¢ EINSTELLUNGEN auf und wéahlen
bei der Option BENUTZERGRUPPE FUR DIE SELBSTREGISTRIERUNG DER EZB die
Benutzergruppe der EZB aus:

Benutzergruppe fur Selbstregiztrierung

Erziehungsberechtigte v

der Erzishungsberechtigren

Abbildung 7 — Auswahl der Benutzergruppe bei der Selbstregistrierung

Nun konnen die Eltern sich mit der hinterlegten E-Mail-Adresse Uber den Login-
Bildschirm selbst registrieren und haben mit dem Benutzer Einblick in die Daten aller
Kinder an der Schule.

Benutzername

Passwort

Passwort vergessen?

Noch keinen Zugangy Re

Abbildung 8 — Start der Selbstregistrierung auf der Login-Seite
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7. Anhang

Feld volljahrig einfigen:

Name  [_webUntis

| ewe[ W

Beschreibung  Exportformat fir die Daten der Schiderin / des Schilers,
Stand: 22.06.2022

e i et
deaktiviert
- hite Felder
= |Expor tfelder
16/|Schider fin E-Mail privat .
17|Schidler hat Funktion als @ Datenfeld auswahlen X
18 Religionszugehdrigkeit Kurzform 1
lljshrig Filter | |
| Datensatzbasiertes Skripting ]
wolljahrig am
— Format:
O Excel woraussichtlicher Austritt am
= Weitere Staatsangehirigkeit
O XML
o baitungfrabellenialludat S
(%) Eigenes CSV-Format Anzeigeform
Feldtrennzeichen | ;| fur das Feld ichen TAB bitte \t eingeb
Kurzform
Feldbegrenzung l_]
1.2eile enthait Feldnamen Langform
Muster |Feldinhalty;FeldnhaltyFeldinhalts; | Schliissel Datensétze fiir den Export auswahlen

El Weiterer Ausgabetext
At Ausgabetest 1
Bt Ausgabetext 10

Alt. Ausgabetext 2

®

wvollidhrig
Berechnet aus dem Geburtsdatum und dem aktuellen SYSDATE, ob ein
Schiller volljahrig ist
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ASV-ID einfugen:

e

Datei

Bearbeiten  Auswertungen Listengenerator Modulbezogene Funktionen  Fenster

Hilfe

B Egle P3F 0@ awmss| |
———
‘ Start X H 358 schaler X H B8 perichtsbibliothek-Auswertungen X H 12 Berichtsbibliothek-verwattung % istengenerator ¥
& [ i o i T L]
BEEEEHIX | HH AP N iU | O
IDEﬁ”‘UU” ISpa\tengesta\tung H Layout ” Seiteneinstellungen " Mehrstufige Sortierung ” Bericht testen|
]
Listennalge chilerliste Web Untis Datenbereich
Beschreibu Liste aller Schiler der gewahlten Klassen in alphabetischer Reihenfolge. Py
Anzeige von Klasse, Name, Vorname, Geburtstag und Telefonnummer privat. ~
— Kopfbereich
[Schule.Schulbezeichn§ng (intern)] schalerliste @
Schule
L -
— Detailbereich \
Spalte einfugen Spalte einflugen Spalte verschieben Spalte verschieben Spalte loschen
4 spalte einf Ite einfi 3 4 spatt hieb It hieben [ @ spalte losch
Spalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte 5 Spalte 6 .
Uberschrit 'y mame D Geburtstag
Inhalt schiiler.vornamen " " E] Liste - RSW Schiilerliste Web Untis - 3 - ID K
Spalte links hinzufugen
Unterspalten Spalte rechs hinzufagen 1 obj.getSchuelerStamm() .getId()
Spalte l&schen
~ FuBbereich Datenfeld auswahlen
G Skript einfuge:
Stand: [date] [Berichtname]
~— Sortieren — bundene Filter
letzte Sortierebene ist stets die Hauptebene schnelfiter | |y
schnellsortierung | ] | Auswahlilter I
oder nach Spatte | | [kein Auswahlfiter | ok J§ [ abbrechen

& aufsteigend [0} absteigend s
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